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MPK — miejsce powstawania kosztow i przychodow w czesci bezposrednigj
dziatalnosci dydaktycznej studiow stacjonarnych, kosztow wydziatowych,
ogolnouczelnianych, dziatalnosci pomocniczej, bytowej, obiektéw socjalnych
oraz Funduszu Pomocy Materialnej dla studentow i doktorantow dotyczgce
osiedli akademickich .

Zlecenie — stuzgce do dokumentowania kosztoéw i przychodow w czesci
dziatalnosci dydaktycznej: studiow niestacjonarnych, studiow
podyplomowych, kolegiow i innych odptatnych form ksztalcenia oraz innych
form dydaktycznych, jak np. rekrutacje, dotacje celowe itp.

Element PSP — przypisany do konkretnego projektu badawczego, tematow
w badaniach wtasnych i statutowych, badawczych prac zleconych,
programow miedzynarodowych i funduszy strukturalnych.

Centrum Zysku — przypisane do jednostek organizacyjnych. Centrum zysku
jest przypisane do kazdego obiektu CO (MPK, Zlecenie, Element PSP) co

. powoduje domysina dekretacje na Centrum Zysku podczas dekretacji na
ooblekty CO. Nie ma koniecznosci dekretacji na Centrum zysku (wyjatek

#stanowi dekretacja na 750* 760* 751* 561*)
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Dekretujgc koszty rodzajowe (zespot 4*) wybieramy jako obiekt
dekretacji rzeczywiste] MPK, zlecenie CO lub Element PSP.
Wybor zalezy od rodzaju dziatalnosci ktorej koszt dotyczy.
Jednoczesnie dekretujgc koszty musimy zadekretowac zrodto

flnansowania

Rodzaj kosztu Obiekt dekretacji rzeczywistej Zrédio finansowania
411001 (MPK, Zlecenie, El PSP)
ANS

@O
@g@ g tak jak dotychczas: ustugi,

rodzaj kosztu opisujemy

materiaty, aparatura itp.
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Dekretujgc przychody wg rodzaju (zespot 7*) wybieramy jako
obiekt dekretacji rzeczywiste] MPK, zlecenie CO lub Element
PSP. Wybor zalezy od rodzaju dziatalnosci ktorej koszt
dotyczy. Sg to te same obiekty dekretacji co w przypadku
kosztow. Podczas dekretacji przychodow nie wskazujemy

Zrodigefiaansorania
,.I:og; :jdu Obiekt dekretacji rzeczywiste;
p70)q1001 (MPK, Zlecenie, El PSP)
AN
ZEN

dekretowany na podstawie przedmiotu
*.<" | sprzedazy na fakturze
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Zrodia finansowania

Zrodta finansowania zostaly opisane poprzez dwa rodzaje
obiektow statystycznych CO — zlecenia CO oraz elementy
PSP. Kazde zrodlo finansowania jest odzwierciedlone
dwoma obiektami zleceniem i elementem PSP (numer tych

obiektow jest taki sam)

Opisujgc dokument kosztowy nalezy zawsze wskazac¢ zrodto
filnansowania dekretowanego kosztu.
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Zrodta finansowania C.D.
'R

QZFIN (zlecenia ZFINOOOOOO00-ZFIN99999999) — zrddta

finansowania — ogolne
QZFKN (zlecenia ZFKNOOOOO000-ZFKN99999999) - zrodia

flnansowania - konferencje naukowe (nr zlecenia statystycznego
zrodia finansowania jest taki sam jak zlecenia rzeczywistego do

przychodow konferencji naukowych.)
Numeracja: ZFKNXXYYYYRR Gdzie ZFKN — prefiks, XX — kod

wydziatu, YYYY — kolejny nr konferencji, RR - rok
QZFDT (ZFDTO0000000-ZFDT99999999) — zrodta finansowania -

dotacje (kazde zlecenia ma odrebny nr przypisany do danej dotacji
facja : ZFDTRRXXXXXX Gdzie: ZFDT — prefiks , RR — rok,
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XX — kolejny numer dotacji
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kodyfikacji obiektow (i) —

Kod Wydziatu/Pionu/PJD/PJO — Jednolity unikalny dla
catosci modelu obiektow CO UMCS kod Wydziatow, pionow
dziatalnosci administracyjnej, pozostatych jednostek
dydaktycznych i pozostatych jednostek organizacyjnych. Kod
jest dwucyfrowy — wartosci kodu przedstawia tabela ponizej:

Arkusz programu
ficrosoft Office Exce
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=== Dziatalno $¢é dydaktyczna —

koszty studiow stacjonarnych

Obiektami kontrolingowymi bedg MPK-I przypisane do
poszczegoblnych jednostek organizacyjnych (np. katedra, instytut,
wydziat).

Numeracja MPK: 501XXYYYY

gdzie:

a501 — prefiks dla bezposrednich kosztow dydaktycznych
studiow stacjonarnych

axXX kod Wydziatu/Pionu/PJD, JOU




koszty studiow stacjonarnych

- \ N PRONOM
il N\ MR\ ; \ kS
Dziatalno s¢ dydaktyczna — .

W przypadku gdy koszt dotyczy kilku katedr, instytutow lub
nie jestesmy w stanie przypisac¢ kosztu do konkretnej
katedry, instytutu nalezy wybra¢ MPK:

a Dla dydaktycznych kosztow wspolnych instytutu - MPK z
koncowkag kodu 99 ( np. 501011199 Koszty wspolne Inst.
Nauk o Ziemi).

Q Dla dydaktycznych kosztow wspolnych wydziatu (oraz
przychodow i planowania) — MPK z koncowkg 200 (np.
501010200 — MPK koszty wspolne Wydziatu BINOZ)

\\‘\P‘R CUR, /3
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== Dziatalno ¢ dydaktyczna —

koszty studiow stacjonarnych

Dla kosztow dydaktycznych PJD zostaly stworzone
pojedyncze MPK — na nie ksiegujemy wszystkie koszty
dydaktyczne zwigzane z danym PJD

Numeracja MPK: 501XXYYYY

gdzie:

a501 — prefiks dla bezposrednich kosztow dydaktycznych
studiow stacjonarnych

axXX kod Wydziatu/Pionu/PJD, JOU
AYYYY kod jednostki organizacyjnej w ramach Wydziatu.
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sess BEZP0 STEONTE KOSZtY \ *
dziatalno sci dydaktycznej — :
‘studia niestacjonarne. — ==

Q Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj zlecenia 5012) -
Pojedyncze zlecenia bedg odpowiadaty kierunkom studiow
niestacjonarnym na danym wydziale. Na zleceniach bedg odnoszone
przychody z danego kierunku oraz koszty, ktore da sie bezposrednio
przypisac studiom niestacjonarnym na danym wydziale. Numeracja

Zlecen:

5012-XX-Y-ZZZ-RR, gdzie:

5012 — prefiks dla zlecenh studiéw niestacjonarnych,

XX - oznacza kod wydziatu,

Q Y - oznacza typ studiéw ( 1-studia licencjackie | stopnia, , 2-studia

uzupeitniajgce magisterskie Il stopnia; 3 - jednolite magisterskie 4 -

@oktoranckle)

ZZZ oznacza kierunek studiow

T @ @ RR- rok rozpoczecia (np. 07 — dotyczy roku akademickiego 2007/2008)

———
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Koszty dotyczgce studidow niestacjonarnych, ktorych nie
bedzie mozna bezposrednio zadekretowac na kierunek
studiow bedg ksiegowane na MPK 512*

Dla kazdego wydziatu bedzie utworzony MPK w grupie 512
ktory bedzie zbierat koszty ktorych nie mozna przypisac

bezposrednio do danego kierunku studiow niestacjonarnych
na wydziale (konserwacja urzadzen, materiaty biurowe itp.):

Numeracja:
0512XX0000 gdzie 512 — prefiks kosztow ogolnych studiow
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kierunkow studiow na Kolegiach
UMCS
.

Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj zlecenia 5013) -
Pojedyncze zlecenia bedg odpowiadaty kierunkom studiow na kolegium. Na
zleceniach bedg odnoszone przychody z danego kierunku dotyczace studiow
na kolegium oraz koszty, ktore da sie bezposrednio przypisaé kierunkom
studiéw na danym kolegium. Numeracja zlecen:

5013-XX-Y-ZZZ - RR, gdzie:
05013 — prefiks dla zlecen studiow na kolegium,
aXX - oznacza kod wydziatu,

aY - oznacza typ studiow ( 1-studia | stopnia, , 2- Il stopnia; 3 - jednolite
magisterskie 4 - doktoranckie),

QZZZ — oznacza kierunek studiow na kolegium
,@CU;;RR Rok rozpoczecia

oszty wspolne danego kolegium beda dekretowane na jego MPK
1B l?XXOOOO gdzie XX — kod jednostki organizacyjnej - Kolegium
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Bez:p&sﬁedm&kosgty dyd .tyLGe
studlow podyplomowych | innych
odptatnych form ksztak:enla np.

“kurs | .

Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj zlecenia 5014) -
Pojedyncze zlecenia bedg odpowiadaty kierunkowi studium podyplomowego,
kursu, itd. na danym wydziale. Na zleceniach bedg odnoszone przychody z
danego kierunku studiow podyplomowych oraz koszty, ktore da sie
bezposrednio przypisa¢ tym studiom. Numeracja zlecen:

A5014-XX-Y-ZZZ-RR gdzie:
05014 — prefiks dla zlecen studiow podyplomowych,
aXX - oznacza kod wydziatu,

— typ odptatnej formy ksztatcenia: 1- studia podyplomowe, 2- kursy, 3 -
Inne odptatne formy ksztatcenia

lemCL,;lZZZ oznacza kod klerunku studium podyplomowego/kursu
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Bezpo srednie koszty dydaktyczne
pozostatych form dydaktycznych na

“Wydziale | i —

Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj zlecenia 5015) -
Pojedyncze zlecenia bedg zbieraty koszty i przychody pozostatych
formom dydaktycznym na wydziale np., koszty rekrutacji, Kota naukowe
itd. Numeracja:

5015-XX-Y-ZZZ-RR gdzie:
Q5015 — prefiks dla zlecen pozostatych dziatalnosci dydaktycznej,
aXX - oznacza kod wydziatu,

— typ pozostatej dziatalnosci dydaktycznej (1- kota naukowe, 2-
dotacje celowe 3- koszty rekrutacji, 4 — Rezerwa Rektora —
dofinansowanie Wiadz Rektorskich, 5- tzw. granty samorzadu studentow,
9 —inne)
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Koszty eksploatacyjne - koszty utrzymania budynkow
media, energia, wynagrodzenia pracownikow Dziatow
Administracyjno-Gospodarczych itp. bedg dekretowane na
MPK. Kazdy wydziat ( oraz niektore PJD) bedg posiadaty
jeden MPK do dekretacji kosztow wydziatowych. Koszty

wydziatowe jako wtorne, bedg rozliczane na koszty
bezposrednie dziatalnosci dydaktycznej | koszty dziatalnosci

badawcze,.
Numeracja MPK: 521XXYYYY

ngzie'
1521 oznacza prefiks dotyczacy kosztow wydziatowych

g kod Wydziatu
“"@YYYY kod do wykorzystania (obecnie 0000) I




Koszty
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'Koszty ogolne - Administracja
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Obiektem kontrolingowym bedzie MPK — bedzie on odpowiadat
poszczegolnym dziatom administracji centralnej i kosztom
ogolnouczelnianym. Kazdy dziat administracji centralnej bedzie posiadat
swoj wikasny MPK na ktory bedzie nalezato dekretowac jego koszty. MPK
bedg pogrupowane wg pionu zgodnie ze strukturg organizacyjng UMCS.
Koszty ogolnouczelniane jako koszty wtorne bedg rozliczane narzutem
na rozne rodzaje dziatalnosci.

Numeracja MPK: 551XXYYYY
Qgdzie:

a551 oznacza koszty ogolne
aXX kod pionu
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Pozostate dziatalno sci

Pozostate dziatalnosci UMCS (pomocnicza, socjalna,
bytowa) bedg reprezentowane przez MPK. Bedzie on
odpowiadat danemu dziatowi/jednostce.

Numeracja MPK
53Z — XX -=YYYY gdzie:

aZ — (koncowa cyfra prefiksu — 1,2,3,5,6,8,9 w zaleznosci od
jednostki)

aXX - oznacza kod pionu/jednostki pozostate] dziatalnosc¢
AYYYY — kod jednostki organizacyjnej
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Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj zlecenia
5090) — Pojedyncze zlecenia bedg zbieraty koszty | przychody
danego typu ustug jakie swiadczy LUBMAN. Numeracja:

5090-59-YYYY gdzie:

25090 prefiks dziatalnosci Lubman,
Q59 — kod jednostki Lubman,
aYYYY — nr kolejny typu ustug

Dla kosztow wspolnych dziatalnosci LUBMAN bedzie utworzony
MPK o numerze 521590000. - Lubman UMCS
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Wydawnictwo UMCS
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Koszty | przychody wydawanych ksigzek bedg gromadzone
na zleceniach rodzaju WYDA) produkcyjnych przypisanych
do konkretnego tytutu (lub kolejnej edycji — dodruku).
Numeracja:

W-RR-XXX-Y gdzie:

AW - prefiks,

ARR - rok otwarcia realizacji tytutu,

QXXX — nr kolejny tytutu w roku,

AY — kod druku (0 — druk pierwotny, 1 — pierwszy dodruk, 2 drugi dodruk
itd...)

\@.P-R“" CUR,€
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= )Ja kosztow wspdinych dziatalnosci Wydawnictwa UMCS bedzie
ﬁ’ przony MPK o numerze 539760000. - Wydawnictwo-koszty ogélne
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Dziatalno s¢ badawcza - Granty

Element psp bedzie reprezentowat pojedynczy grant — umowy 0 projekt
badawczy

Koszty dotyczgce grantow bedg odnoszone na poszczegodlne elementy PSP.

Numeracja:

PB—-A-XX-YYY-RR gdzie:

Q PB - prefiks,

Q A -rodzaj PB (W- Wtasne, P —promotorskie, H — habilitacyjne, Z —
Zamawiane, M — Miedzynarodowe, | - inne nie pilotowane przez Dziat
Badan Naukowych)

aQ XX - kod wydziatu,
~°®., YYY oznacza nr nadawany przez Dziat Badan Naukowych,

@@' RR — rok
.\ Q’c’?

4
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Dziatalno s¢ badawcza —
Badania wiasne

Element psp bedzie reprezentowat pojedynczy temat badan
witasnych na danym wydziale. Koszty dotyczgce tematow badan
witasnych bedg odnoszone na poszczegolne elementy PSP. Dla
badan wiasnych tzw. grantdw wewnetrznych bedzie dodatkowo
stosowane oznaczenia numeru kolejnego tematu grantu
wewnetrznego w danym roku). W przypadku elementow PSP

przypisanych do jednostek organizacyjnych oznaczenie to bedzie
miato wartos¢ 00-00)

Numeracja BW — XX -YYYY-ZZ RR gdzie:

aBW - prefiks,

EIXX kod Wyd2|a+u

r laYal 7~ AN\
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Dziatalno s¢ badawcza —
Badania statutowe

\\ PROKOM \
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Pojedyncze elementy PSP bedg odpowiadaty badaniom
statutowym pogrupowanym wg wydziatow, katedr, instytutow,
zaktadow. Koszty dotyczgce tematow badan statutowych bedg
odnoszone na poszczegolne elementy PSP. Dla zadan
stanowigcych koszty dziatalnosci statutowej ale nie
przypisanych do jednostek organizacyjnych beda tworzone
elementy PSP z kodem wydziatu 00 | kodem jednostki 0000
Numeracja: BS — XX =YYYY-ZZZZ qgdzie:

aBS - prefiks,

aXX - kod wydziatu,

RHCL,L;IYYYY oznacza kod jednostki organizacyjnej (tozsame z kodem jednostek
gwanym w numeracji MPK dziatalnosci dydaktyczne))

ZZZ nr kolejny zadania




PROKOM \

' ':";;;..._c._.._ﬁ_‘ _ . } \

Dziatalno s¢ badawcza —

Projekty badawcze SPUB

Pojedyncze elementy PSP bedg odpowiadaty umowom o
dofinansowanie ze srodkow SPUB realizacji programow
miedzynarodowych. Pogrupowane one bedg wedtug
wydziatow/PJO. Koszty dotyczgce umow o badanie bedg
odnoszone na poszczegolne elementy PSP

Numeracja: PS - XX -YYY - Z - RR gdzie:

aPsS - prefiks,

aXX - kod wydziatu/PJO,

aYYY - oznacza kod programu,

DZ typ programu— (E — edukacyjny, B — badawczy I- inny);

\\g\P-R \Cu
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Prace badawcze zlecone

Element psp bedzie reprezentowat pojedynczg umowe o
projekt badawczy zlecony. Koszty dotyczgce umow o prace
badawcze bedg odnoszone na poszczegolne elementy PSP.

Numeracja: BZ-XX-YYYYYYYYYY-ZZZRR

aBZ-prefiks

aXX — kod wydziatu

aYYYYYYYYYY — kod kontrahenta w bazie danych SAP FI
QZZRR nr kolejny na wydziale w danym roku

RU CUR,
‘K\&P 6\“%‘
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Programy Mi edzynarodowe
& —

Element psp bedzie reprezentowat pojedynczg umowe o
program pomocy miedzynarodowe|. Koszty dotyczgce
programow miedzynarodowych bedg odnoszone na
poszczegolne elementy PSP.

Numeracja: PM — XX -YYY - Z — RR gdzie:
aPM prefiks programow miedzynarodowych,
aXX - kod wydziatu,

aYYY oznacza kod programu,




e N\

'Fundusze strukturalne

Element psp bedzie reprezentowat pojedynczg umowe dotyczacq
Funduszy Strukturalnych UE. Koszty dotyczgce funduszy strukturalnych
bedg odnoszone na poszczegolne elementy PSP.

Numeracja: FS-XX-YYY-Z-RR

aFS - prefiks

aXX - oznacza kod wydziatu,

aYYY - oznacza kod funduszu,

QZ - typ projektu— (E — edukacyjny, B — badawczy | - inny);

AORR —rok

Dodatkowo w jednym z pdl informacyjnych (p6l uzytkownika) zostanie

PP L ﬁjsany nr umowy zewnetrznej dotyczgcej danego funduszu.
o |® s
%k ® ® 55
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ﬂ“ﬁ‘“ DekretaCJa na pozostale koszty i
przychody operacyjne oraz koszty |
przychody finansowe _
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Dekretujgc na konta 750*, 751*, 760*, 761* konieczna jest
dekretacja na Centrum zysku (bez dekretacji na pozostate
obiekty CO). Centra zysku przypisane sg do jednostek
organizacyjnych UMCS, badz typow jednostek
organizacyjnych, dziatalnosci.

Numeracja Centrow Zysku: 1 — XX — YY gdzie:
aXX — kod wydziatu/PJD/JOU,

aYY — kolejny numer jednostki w przypadku takiego samego
kodu wydziatu/PJD:

\\‘\P‘R CUR, /3




'Koszty nieokre slone
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Dla kosztow dla ktorych nie jestesmy w stanie okreslic¢
specyficznej dekretacji CO w trakcie ksiegowania mozna

wybra¢ MPK ogélny (501000000 — MPK ogéiny
dekretacja do wyjasnienia) z ktérego po ustaleniu docelowe;
dekretacji, koszt zostanie przeksiegowany.




Koszty |
. | przychody
~ konferencii
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flnansowane z opfat ~
‘konferencyjnych - e —

Obiektem kontrolingowym bedzie Zlecenie CO (rodzaj
zlecenia KNFR) — Na to zlecenie bedg dekretowane
przychody konferencji z optat konferencyjnych oraz koszty
ktore sg finansowane przez te optaty, lub przez dotacje
celowe.

Numeracja zlecen: KNFRXXYYYYRR
AKNFR — prefiks dla zlecen konferencji
aXX — kod wydziatu

AaYYYY — numer kolejny konferencji

\\‘\P‘R CUR, 3N
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Koszty konf"eren'cji
finansowane z innych zrodet

Koszty dotyczgce konferencji, a finansowane przez inne niz
optaty konferencyjne i dotacje zrodta finansowania, bedg
dekretowane na te obiekty ktore finansujg dany koszt z
jednoczesna dekretacjg zrodta finansowania konferencji
(zlecenia ZFKN lub projekt Ele psp /ZFKN-00000000 — numer
odpowiada numerowi konferencji zlecenia KNFR) np.:

Jezeli koszt dotyczacy konferencji KNFR01000107 jest
findpgavany przez Wydzak g laggie 01 to delggiagiadredzie

NS Itd00 - ZFKN01000107 — | Brak
dekretacja obiekt statystyczny
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Obiekty dekretacji przychodow

Dekretacja przychoddéw odbywa sie na te same obiekty CO
na ktore odbywa sie dekretacja kosztow np.:

aDla przychodow ze studidw niestacjonarnych — zlecenia
5012

QaDla przychodow projektu badawczego — elementy psp PB*

aDla pozostatych przychodow wydziatu — odpowiedni MPK
501*

aDla przychodow z konferencji — zlecenia KNFR
Lwekditd.
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