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	Tworzenie kartoteki wyposażenia
	


Cel

Zastosuj tę procedurę, aby założyć kartotekę dla wyposażenia.

Wyzwalacz

Wykonaj tę procedurę, gdy potrzebna jest nowa kartoteka dla wyposażenia.

Wymagania wstępne

Brak

Ścieżka menu

Użyj poniższych ścieżek menu, aby rozpocząć to zadanie:
· Wybierz Rachunkowość ( Rachunkowość finansowa ( Aktywa trwałe ( Składnik aktywów trwałych ( Tworzenie ( AS01 - Składnik aktywów trwałych

Przydatne wskazówki

Brak

Procedura seq steps \r0 \h 
1.
Rozpocznij zadanie, używając ścieżki menu.

SAP Easy Access
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2. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij dwukrotnie [image: image2.png]2 ASO1 - Skiadnik akbywow trwakych



 .

Tworzenie SAT:  Ekran żądań
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3. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Grupa aktywów trw.
	W
	Grupa aktywów trwałych

Przykład:
EP

	Jednostka gosp.
	W
	Jednostka gospodarcza

Przykład:
UMCS

	Liczba jednak. akt. trw.
	W
	Liczba jednakowych aktywów trwałych

Przykład:
1


4. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image4.png]Dane podstawowe




 .

Tworzenie SAT:  Ekran żądań
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5. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Oznaczenie
	W
	Oznaczenie 

Przykład:
Mikroskop

	Numer seryjny
	W
	Numer seryjny 

Przykład:
234567

	Numer inwentarzowy
	W
	Numer inwentarzowy - jest uzupełniany automatycznie

Przykład:


	Ilość
	W
	Ilość 

Przykład:
2

	Jedn. miary
	W
	Jednostka miary

Przykład:
SZT

	Data ostatniej inw.
	W
	Data ostatniej inwentaryzacji

Przykład:
25.02.2008

	Wskazówki inwentar.
	W
	Wskazówki inwentaryzacyjne - dowolny opis

Przykład:


	Data aktywowania
	W
	Data aktywowania - data zakupu

Przykład:
25.02.2008


6. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image6.png]Zalez od czasu
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Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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7. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Dział gospodarczy
	W
	Dział gospodarczy -Wydział - wypełnia się automatycznie

Przykład:
A000

	MPK
	W
	MPK - wypełnia się automatycznie

Przykład:
ZA103

	Zakład
	W
	Zakład - Instytut

Przykład:
A100

	Lokalizacja
	W
	Lokalizacja - Pole spisowe

Przykład:
ZA103

	Pomieszczenie
	W
	Pomieszczenie - dowolny opis

Przykład:
pok. 12


8. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image8.png]


 przy polu Lokalizacja.

Lokalizacja składnika aktywów trwałych (2)  402 Znalezione wpisy
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9. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij dwukrotnie [image: image10.png]A100 ZA103 Zaktad Teorii Muzyki



 .

10. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Numer osobowy
	W
	Numer osobowy - użytkownik

Przykład:
46


11. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image11.png]


 przy polu Numer osobowy.

Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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12. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Nazwisko
	W
	Nazwisko albo część nazwiska z *

Przykład:
kowal*


13. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image13.png]


 .

Numer osobowy (2)   17 Znalezione wpisy
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Kowalezyk Tadeusz 01.01.1977 00000033 01.01.1977 31.12.9999
Kowalska Anna 23.10.1973 00000128 23.10.1973 31.12.0999
Kowalska Anna 01.01.1981 00000131 01.01.1981 31.12.9999
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Kowalska Anna  magister 12041935 00000208 12.041985 31.12.9999
Kowalska Ewa 11.00.1987 00000046 11.09.1987 31.12.0999
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14. SEQ substeps \h \r0 
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15. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image16.png]
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16. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image17.png]Przypisania



 .

Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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17. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image19.png]


 .

Klasyfikacja NSMT (2)   28 Znalezione wpisy
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18. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image21.png]APAR aparatura



 .

19. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image22.png]


 .

Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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20. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image24.png]Pochodzenie
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Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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21. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Dostawca
	W
	Dostawca ze słownika

Przykład:
435423

	Nazwa dostawcy
	W
	Nazwa dostawcy gdy nie ma w słowniku

Przykład:
Media Markt

	Producent
	W
	Producent 

Przykład:
Siemens


22. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image26.png][[] Sktadnik nowy
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23. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image27.png]Sktadnik uzywany



 .

albo

24. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image28.png]Sktadnik nowy



 .

25. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image29.png][ Sktadnik uzywany



 .

26. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Oznaczenie typu
	W
	Typ

Przykład:
MK 23-W

	Pierw. rok nabycia
	W
	Pierwszy rok nabycia 

Przykład:
2008

	Cena
	W
	Cena - wypełnia się automatycznie

Przykład:



27. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image30.png]Podatek majatkowy
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Tworzenie SAT:  Dane podstawowe
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28. SEQ substeps \h \r0 
Wypełnij/sprawdź poniższe pola odpowiednio do potrzeb:

	Nazwa pola
	W/O/W
	Opis

	Klucz zestawienia
	W
	Klucz zestawienia 

Przykład:


	Wskaźnik własności
	W
	Wskaźnik własności 

Przykład:


	Powód ręcznej wyceny
	W
	Powód ręcznej wyceny 

Przykład:


	Wart.mająt.-ręcz.
	W
	Wartość majątku ręcznie. Na tej podstawie wypełnia się cena.

Przykład:
500


29. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image32.png]
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Informacja
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30. SEQ substeps \h \r0 
Kliknij [image: image34.png]OK.
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31.
Ukończono to zadanie.

Wynik

Masz założoną kartotekę dla składnika wyposażenia.

Komentarze

Jedna kartoteka może obsługiwać jeden składnik lub wiele takich samych składników.

Strona pozostawiona pusta celowo.
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