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Zalqcznik
do Zarzidzenia Nr 22 /2014
Rektora UMCS

Regulamin Serwisu Internetowego

Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

§1

Definicje
Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, UMCS — oznacztaciciela Serwisu internetowego, publiazn
szkok wyzsza zsiedzilh w Lublinie, Pl Marii Curie-Sklodowskiej 5, 20-031Lublin,
NIP: 712-010-36-92, REGON: 000001353.
Regulamin — oznacza niniejszy dokument.
Serwis internetowy — oznacza zorganizowany zbiowigmanych ze sah w celu poszerzenia
funkcjonalndci, stron internetowych, udegmniony w sieci Internet w domenach naleych
do UMCS, ktory umeliwia Uzytkownikom korzystanie z mechanizmoéw informatyczmyc
oraz materiatéw informacyjnych opracowanych przed@$ i/lub jego Partneréw, a tak innych
zasobow dogpnych w sieci Internet.
Strona internetowa — oznacza dokument HTML, zna@ujse pod okrélona subdomea
w domenach nailacych do UMCS, oparty o samodzielny szablon i wtasawigacg, zgodny
z mechanizmami informatycznymi Serwisu internetoweg
Administrator — oznacza osglposiadajca petne uprawnienia do edycji Serwisu internetowegbdym
prezentowanych w nim informacji oraz ustafwie
Redaktor — oznacza ospposiadajca uprawnienia do edytowania obszaru Serwisu intemego lub/i
Strony internetowej w zakresie oklenym przez Administratora.
Uzytkownik — oznacza oselkorzystajca z Serwisu internetowego Iufwiadczonych za jego pom@c
Ustug przy wykorzystaniu sieci Internet.
Wspéitpracownik — oznacza reprezentanta jednostki CSM w tym organizacji studenckich
i doktoranckich, upowaionego do zgtaszania publikacji w Serwisie intéoagm.

Partner — oznacza podmiot wspétpracyjz UMCS.

10. Ustugi — ustugi elektroniczngviadczone przy pomocy Serwisu internetowego, w tym:

a. Uslugi informacyjne — oznaczajw szczegolnéci zapewnienie Bytkownikom dosgpu
do materiatéw informacyjnych i promocyjnych o zn@rodnej formie i problematyce,
udostpnionych za pomaecmechanizméw informatycznych Serwisu internetowpgrez sié

Internet;



b. Uslugi spotecznéiowe — oznaczajw szczegdélnéci zapewnienie Bytkownikom maliwosci
przesytania i publikowania ~w  Serwisie internetowymwtasnych  tréci
za pomog formularzy elektronicznych, sond lub zestnznych portali spoteczroiowych;

c. Uslugi redaktorskie — oznaczaaj szczegolnéci koreke jezykowa oraz publikagi materiatow
informacyjnych i promocyjnych w Serwisie internetow;

d. Uslugi informatyczne — oznacaajw szczegOlnéci ustugi zapewniace Uzytkownikom
i Redaktorom tworzenie Stron internetowych, w rameerliwosci informatycznych Serwisu

internetowego, oraz nadawanie upravirikeedaktorom.

§2

Postanowienia ogoélne
Regulamin okréa ogolne zasady funkcjonowania oraz korzystargamvisu internetowego.
Szczego6towe zasady korzystania z poszczegolinychgUstudostpniane na Stronach internetowych,
umazliwiajacych korzystanie z tych Ustug.
Poprzez fakt korzystania z Serwisu internetoweggtkdwnik potwierdza,ze zapoznatl siz trescia
Regulaminu oraz zaakceptowat jego postanowienia.
Uzytkownicy korzystaicy z Serwisu internetowego zobewilja Sic przestrzega postanowienia

Regulaminu.

§3

Warunki formalne korzystania z Ustug
Umowa o $wiadczeniu Ustug informacyjnych pomizy UMCS a UWytkownikiem zostaje zawarta
w chwili wpisania w przegdarce internetowej adresu URL Ilub wybrania przekiemnia
do Serwisu internetowego, w szczegdhbioStron internetowych zawiergjych treci informacyjno-
promocyjne.
Umowa oswiadczeniu Ustug informacyjnych poedizy UMCS a Wytkownikiem zostaje rozwizana
Z chwila opuszczenia Serwisu internetowego przeytkbwnika.
Umowa oswiadczeniu Ustug spoteczémowych pomédzy UMCS a ytkownikiem zostaje zawarta w
chwili wprowadzenia trei przez Wytkownika do Serwisu internetowego za pomdormularza
elektronicznego, sondy lub zewtrenych portali spoteczrioiowych.
Umowa o $wiadczeniu Ustug spoteczémowych pomédzy UMCS a Uytkownikiem zostaje
rozwigzana z chwi publikacji caléci lub czsci materialtdbw w Serwisie internetowym
lub przekazania przez mechanizmy informatyczne rStinternetowych albo Administratora
lub Redaktora decyzji odmownej wraz z uzasadnieniem
Umowa o $wiadczeniu Ustug redaktorskich pogdzy UMCS a Wytkownikiem zostaje zawarta

w chwili przekazania Administratorowi lub Redaktaio wiadomdci e-mail, pocztowym



10.

lub osobistym dostarczeniu $rmoka z danymi ze wskazaniem zamieszczenidgcitr@a Stronie
internetowe.
Umowa oswiadczeniu Ustug redaktorskich poagdzy UMCS a Wytkownikiem zostaje rozwizana
z chwila publikacji materiatbw w Serwisie internetowym luylrzekazania przez Administratora
lub Redaktora decyzji odmownej wraz z uzasadnieniem
Ustuga oswiadczeniu Ustug informatycznych pogdzy UMCS a Wytkownikiem zostaje zawarta
w chwili przekazania Administratorowi pisemnego wsku ze wskazaniem:

a. nadania, zmienienia zakresu lub odebrania uprawRéslaktora,;

b. utworzenia lub usugncia Strony internetowe;.
Umowa oswiadczeniu Ustug informatycznych pogdzy UMCS a ytkownikiem zostaje rozwizana
w chwili:

a. nadania, zmiany zakresu lub odebrania uprafiviRedaktorowi lub przekazania przez

Administratora decyzji odmownej wraz z uzasadnienie
b. utworzenia lub usuntia Strony internetowej lub przekazania przez Adstiatora decyzji
odmownej wraz z uzasadnieniem.

Umowe o swiadczeniu Ustug redaktorskich oraz Ustug inforngatyych mae zawrzé z UMCS
wytacznie Wytkownik bedacy pracownikiem, studentem Ilub doktorantem Uniwetsy Marii
Curie-Sktodowskiej.
Szczegobtowe zasady korzystania z Ustug redaktdrsiiaz Ustug informatycznych zostaty olome
w zahcznikach nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu orazidostpniane w Serwisie internetowym

w postaci umgliwiajacej ich wydrukowanie, pobranie oraz zapisanie riaika danych.

§4
Warunki techniczne korzystania z Ustug

Uzytkownik chacy korzyst& z Serwisu internetowego, a w szczegétmadwiadczonych przy jego
pomocy Ustug, musi zapewniwe wlasnym zakresie hardware (np. komputer stacjon laptop,
tablet) z zainstalowanprzeghdarky internetowy i oprogramowaniem niezddnym do wiaciwego
korzystania z wybranych Ustug oraz ge#enie z sieaiInternet.

Korzystanie z wybranych Uslug m® wymaga wilaczenia w przegdarce internetowej obstugi
protokotu bezpiecznej transmisji danych SSL, olstmyascritpt, flash oraz plikbw cookies

(tzw. ciasteczka).

§5
Prawa i obowigzki UMCS
UMCS odpowiada zaswiadczenie Ustug, w szczegékwd Ustug informacyjnych, Ustug

spotecznéciowych, Ustug redaktorskich oraz Ustug informatygeh.



UMCS ma prawo do wykonywania prac technicznychferimatycznych na serwerach obstugyich
Serwis internetowy, co me wiaza& sie z chwilowymi problemami =z dogtem
do tresci i Ustug.

UMCS ma prawo dokonywaselekcji i korekty informacji zamieszczanych w8isie internetowym.
UMCS ma prawo blokowa IP oraz usuwa tresci Uzytkownikbw w Serwisie internetowym,
gdy naruszone zostaty przepisy prawa powszechnegesady Regulaminu lub postanoivie
szczego6towych, dogbnych na Stronach internetowych Ustug.

UMCS ma prawo usuwaw calaci lub czsci tresci wprowadzane do Serwisu internetowego przez
Uzytkownika, gdy te majcharakter obrdiwy, dyskryminacyjny, reklamowy, zawietgflane osobowe
lub  sprzyjaj = zachowaniom  zagrajacym  zdrowiu  fizycznemu i psychicznemu
oraz moralnéci pozostatych Wytkownikow.

UMCS nie ponosi odpowiedzialbe za dziatania Wytkownikéw korzystajcych z Serwisu
internetowego bez znajorw Regulaminu lub Regulamin faaaych.

UMCS nie ponosi odpowiedzialém za dzialania i decyzje aytkownikow podgte na podstawie
informacji dos¢pnych w Serwisie internetowym. UMCS nie ponosi rienodpowiedzialnéci
za ewentualne skutki povrgzych dziata i decyzji, w tym skutki wzgidem innych @ytkownikéw oraz
0s0b trzecich.

UMCS nie daje gwarancjre treici zamieszczone w Serwisie internetowyatdspetnialy wymagania

i oczekiwania @ytkownikéw.

§6
Prawa i obowigzki Uzytkownika

Uzytkownik ma prawo korzystaz Serwisu internetowego zgodnie z Regulaminem qazvem
obowizujacym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.
Uzytkownik ma prawo zgtaszaeklamacje wzgidemswiadczonych Ustug.
Uzytkownik ma obowizek zapozna sie z Regulaminem przed rozpaciEem Kkorzystania
Z Serwisu internetowego i zaakceptéwab odrzuct jego postanowienia. Za akceptapjostanowié
Regulaminu uznaje grozpoczcie korzystania z Serwisu internetowego.
Uzytkownik ponosi peta odpowiedzialnét za:

a. tresci wprowadzone samodzielnie do Serwisu internet@yeg

b. tresci zgloszone samodzielnie do publikacji w Serwisternetowym;

c. dziatania i decyzje oraz ich skutki, w tym skutkigledem innych Wytkownikéw oraz osob

trzecich, podijte na podstawie informacji deghych w Serwisie internetowym.



§7

Ochrona wiasndci intelektualnej UMCS
UMCS posiada autorskie prawa mtapwe do projektu graficznego i elementéw graficamySerwisu
internetowego.
Tresci zamieszczane w Serwisie internetowym, w szczegdi teksty, zdicia, grafiki, dwieki,
materiaty multimedialne, oraz ich wybdr i uktadpizedmioty ochrony prawno-autorskie;.
Tresci nielxdace whlasnécia UMCS, co do ktorych prawa autorskie przystagosobom trzecim,
UMCS udostpnia na podstawie péby, zgody uprawnionych podmiotéw, zawartych umoéw
lub przepiséw prawa obow#ujacych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.
Korzystanie z Serwisu internetowego nie jest rowaime z nabyciem praw do udeghianych
za jego pomag tresci. Uzytkownik maze korzysté z treci udostpnianych w Serwisie internetowym
jedynie w zakresie dozwolonegawtku, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lute§84lr. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2006nr 90, poz. 631 z @a. zm.), ustawy z dnia 27
lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Z 20Q1nr 128, poz. 1402) oraz ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkwaje (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503
Z p&n. zm.).
UMCS ma prawo redagowa kopiow& i rozpowszechnia tresci wprowadzone do Serwisu
internetowego przez xytkownikéw, ktorzy g ich wiacicielami.
Uzytkownicy wprowadzajcy tresci do Serwisu internetowego wyiga zgod: na wykorzystywanie
tych treci pozostatym Wytkownikom w zakresie dozwolonegayku.
Uzytkownicy wprowadzajcy do Serwisu internetowego $o& ktére nie § ich whasndcia,
za&wiadczaj, ze posiadaj zgod® na ich rozpowszechnianie od uprawnionych podmiotow
oraz ponosg petry odpowiedzialné¢ za skutki powstate w wyniku ich udephienia.

§8

Ochrona prywatnosci i danych osobowych W@ytkownikdw
UMCS uznaje prawo kytkownikéw do ochrony prywatrioi oraz danych osobowych.
W ramachséwiadczonych Ustug UMCS gromadzi informacje doty@ m.in. komputera, z ktérego
nastpito polaczenie, proceséw logowania (tzw. logi systemowel atatystyk poszczegoélnych Stron
internetowych.
Dane Wytkownikbw pozwalag UMCS poprawt funkcjonowanie Serwisu internetowego, w tym
podnie¢ jakos¢ swiadczonych Ustug, oraz realizodveele informacyjno-promocyjne.
Serwis internetowy oraz przynakge do niego Strony internetowe wykorzystupliki cookies
(tzw. ciasteczka), czyli mate pliki tekstowe, ktér® wysylane przez Serwis internetowy,
a nastpnie zapisywane na hardwarze (np. komputer stagjgndaptop, tablet) Bytkownikow, aby

utatwi¢ im korzystanie ze Stron internetowych.
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UMCS wykorzystuje pliki cookies przede wszystkintalu:

a. zapewnienia poprawnego funkcjonowania Serwisu metewego;

b. udoskonalenia Ustug oraz poprawienia funkcjonow&wewisu internetowego;

c. utrzymania sesji w przypadku zalogowanychytdownikéw;

d. zachowania ustaweUzytkownika zwhzanych z wywietlaniem Serwisu internetowego;

e. zbierania danych statystycznych.
UMCS nie wykorzystuje plikdw cookies do identyfiiagledzenia lub zbierania danych osobowych
Uzytkownikow.
Kazdy Uzytkownik maze zablokowé opcg wykorzystywania plikéw cookies z poziomu przetgrki
internetowej. Zablokowanie plikdw cookies 8o by jednak przyczym btednego wywietlania
Serwisu internetowego lub braku dgmi do niektdrych funkcjonalsoi.
Korzystanie z niektérych Ustug wymaga podania darpgsobowych G@ytkownika.
Dane Wytkownikéw s gromadzone i przetwarzane przez UMCS zgodnie wgmmaobowizujacym na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w szczegétina ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r, nr 101,.[826 z pén. zm.).
Administratorem danych osobowyclzytkownikéw jest UMCS.
Uzytkownik ma prawo skorzystaz uprawnié przystuguagcych mu na podstawie ustawy, o ktérej
mowa w ust. 9, w tym do:

a. wgladu do tréci swoich danych osobowych;

b. zmiany swoich danych osobowych;

€. wniesieniazadania o zaprzestanie przetwarzania swoich danyahoos/ch.
Jezeli Uzytkownik wniesie prébe o zaprzestanie przetwarzania danych osobowychkideych dalsze
swiadczenie Ustug nie jest mowe, umowe o swiadczeniu Ustug uznajeesta rozwazar.
W przypadku probleméw z obstugSerwisu internetowego Adytkownik maze zosta poproszony
0 podanie danych osobowych niedhych do jego rozwzania. Przekazane dangdl przechowywane
przez UMCS zgodnie z prawem obamiljacym na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w szchemoi
Z ustaww z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych boggch
(tj. Dz. U. z 2002 r, nr 101, poz. 926 zzp6zm.).

§9
Reklamacje
Reklamacje dotyee Ustugswiadczonych za pomacSerwisu internetowego moa sktada pisemnie
na adres: Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej, Rlarii Curie-Sktodowskiej 5, 20-031 Lublin,

z dopiskiem ,Redakcja serwiséw internetowych UMCS”.



Reklamacja musi zawiefanformacje umaliwiajace identyfikacg Uzytkownika (imig, nazwisko, adres
zamieszkania, adres e-mail, login, opcjonalnie nuibeéefonu kontaktowego) oraz opis zdarzenia
bedacego przyczya zgtoszenia.

Reklamacje zostarrozpatrzone w terminie 14 dni od daty otrzymamjgzenia przez UMCS.

§10

Postanowienia kaicowe
Regulamin jest dogbny w Serwisie internetowym w postaci uttiwiajacej jego wydrukowanie,
pobranie oraz zapisanie nasniku danych.
UMCS zastrzega sobie prawo do dokonywania jednosyich zmian Regulaminu. Kda zmiana
bedzie ogtaszana w Serwisie internetowym przynajmnieni przed wagiem wzycie.
Korzystanie przez ktkownika z Serwisu internetowego po wprowadzenimian w Regulaminie
0zhacza jego akceptacj
W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosujepsiepisy Kodeksu cywilnego oraz ustaw
szczego6towych obowrujacych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

Regulamin wchodzi wycie z dniem 1 maja 2014 r.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG REDAKTORSKICH W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS

Podstawowe zasady publikacji w Serwisie internetowg UMCS

1. Informacje publikowane w Serwisie internetowym pgrzygotowywane na podstawie materiatow
przekazanych do Redakcji serwisOw internetowyctbigsi®, poczi lub elektronicznie (e-mail).

2. W przypadku aktualniici Redakcja serwisOw internetowych przyjmuje zgéssa publikacii
dostarczone min. 12 godzin przed odbyciem wiydarzenia. Zgloszenia przestane z mniejszym
wyprzedzeniem dxla rozpatrywane indywidualnie.

3. Aby przyspiesz§ publikacg materiatow, najlepiej przygotowdresci zgodnie z poriiszymi zasadami:

a. aktualndgci powinny zawierd podstawowe informacje: nazwa wydarzenia, miejszgs,
organizator, cel, kontakt, uczestnicy, grupa dagalccena, harmonogram, inne szczegoty;

b. zdjecia lub inne pliki graficzne (np. logo organizacjpowinny by sformatowane
do odpowiednich rozmiaréw i zapisane w formacie, jpglery je przekazé jako oddzielne
zakczniki (prosimy o niewstawianie grafik do plikowkgowych);

c. zahczniki, jakie maj by¢ zamieszczane w formie plikbw do pobrania, powibpy zapisane w
jednym z formatdéw: doc, docx, rtf, txt, jpg, pnds,xxiIsx, pdf, ppt, pptx, avi;

d. pliki tekstowe powinny b§ jak najmniej sformatowane (kolor, wiel® i kréj czcionki),
poniewa utrudnia to ich dostosowanie do szablonu grafiger@erwisu internetowego;

e. prosimy o podpisywanie przesylanych materialtdw odaktadne sprawdzenie popravsno
ortograficznej i stylistycznej, jak réwnie dostarczanie wygtznie materiatow, ktérych
publikacja jest dopuszczalna zgodnie z ola@wgcymi  przepisami  prawa,
w szczegolnéci z ustava z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danychbosgych
(tj. Dz. U. z 2002 r., nr 101, poz. 926 zzp6 zm.) oraz ustagvz dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.zZL2006 r., nr 90, poz. 631 z4m0 zm.). W
przypadku przekazania do publikacji materiatow zjicych dane osobowe, czy wizerunek
os6b fizycznych, przekazigy materiaty do publikaciji zobowzany
jest do zagwarantowania zgody na publigaogéb, ktérych te dane dotyczub ktérych
wizerunek ma b§ publikowany.

4. Redakcja serwiséw internetowych zastrzega sobieliwms¢ odrzucania lub opiiania publikaciji
materiatow:

a. niepodpisanych lub o trudnym do ustalenia nadawcy;

b. pochodacych zezrédet, z ktérymi UMCS nie prowadzi bigcej wspotpracy;

c. dostarczonych w formie innejmelektroniczna;



d. o niepetnej tréci;

e. przestanych w niemiwym do zrealizowania terminie;

f. dostarczonych w formacie unieatioviajacym ich odczytanie lub publikagj

g. merytorycznie nieuzasadnionych Ilub naruszagih obowizujace przepisy prawa
albo zasady wynikage z niniejszego Regulaminu.

5. Redakcja serwisow internetowych ma prawo dokorfywelekcji, modyfikacji i korekty informaciji
zamieszczanych na Stronach internetowych.

6. Redakcja serwisow internetowych odpowiada za pabgkdanych w gtéwnym serwisie internetowym.
Redakcja nie  bierze udzialu w  publikowaniu oraz uaktowaniu informacji
w profilach osobowych, wizytéwkach jednostek, streimwydziatowych i tematycznych.

7. Redakcja serwiséw internetowych odpowiada za zg@drdanych prezentowanych w gtownym
serwisie internetowym z danymi dostarczonymi prze#/spotpracownikéw. Redakcja
nie odpowiada za niezgoditotych danych ze stanem faktycznym, aztaka tréci publikowane na
stronach wydziatowych i tematycznych.

8. Materialy do publikacji lub niezgod®dd ze stanem faktycznym nalezgtasza drog elektroniczi (e-
mail): redakcja@umcs.lublin.pl, lub osétie: Redakcja serwiséw internetowych UMCS, PI. Mri€-
Sktodowskiej 5/1607, 20-031 Lublin.

Procedury publikacji w Serwisie internetowym UMCS
1. Publikacja na stronie wydziatlowej: Osoba zaintenes@m publikag — Przekazanie materiatow
Redaktorowi strony wydzialowep Publikacja na stronie wydziatlowej lub odmowa pkiadii wraz
z uzasadnieniem.
2. Publikacja na stronie tematycznej: Osoba zaintevesa publikaci — Przekazanie materiatow
Redaktorowi strony tematyczrej Publikacja na stronie tematycznej lub odmowa palcii wraz
Z uzasadnieniem.
3. Publikacja na stronie gtéwnej:
a. Osoba zainteresowana publikaej Przekazanie materiatdw Redaktorowi strony wydzi@io
[— Publikacja na stronie wydzialowej}> Zgtoszenie publikacji na stronie gtéwnejp
Publikacja na stronie gtdwnej lub odmowa publikaajaz z uzasadnieniem;
b. Osoba zainteresowana publikaep Przekazanie materiatdbw Redaktorowi strony tematgcz
[— Publikacja na stronie tematycznejp Zgtoszenie publikacji na stronie gtéwnep
Publikacja na stronie gtéwnej lub odmowa publikaajaz z uzasadnieniem;
c. Osoba zainteresowana publikacj> Przekazanie materiatéw Wspotpracownikowi Redakcji
serwiséw internetowych- Zgtoszenie publikacji na stronie gtéwnej Publikacja na stronie
gtéwnej lub odmowa publikacji wraz z uzasadnieniem;

d. Osoba zainteresowana publikaep Przekazanie materiatbw Redakcji serwiséw intengot



— Ustalenie maliwosci i warunkéw publikacji— Publikacja na stronie gléwnej lub odmowa

publikacji wraz z uzasadnieniem.

Aktualizacja opiséw w profilach osobowych

1.

Kazdy pracownik UMCS posiadgy umow o prag na czas ok&ony lub nieokrélony posiada profil
osobowy w Serwisie internetowym, na ktérym publikme g jego dane stitbowe.

Pracownicy UMCS zatrudnieni w oparciu o umowy immiz umowa o prag oraz doktoranci, ktérych
praca wymaga posiadania profilu osobowego, anegstpi¢ do Redakcji serwiséw internetowych z
prosba o utworzenie konta w Serwisie internetowym. Wzdniogsku o utworzenie konta stanowi
zakcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Za edycg profili osobowych odpowiadajpracownicy. Kady pracownik odpowiada za aktuadio

i wiarygodnag¢ danych zamieszczonych w jego profilu. Pracownigt jgobowazany umieszcza
w profilu informacje o miejscu dyrowania, telefonie kontaktowym, ghowym adresie e-mail,
a w przypadku pracownikéw naukowych i dydaktycznyehterminach konsultacji. Informacije
0 stopniu naukowym, imionach, nazwiskach, zajmowanstanowisku, petnionej funkcji, adresie
e-mail, macierzystej jednostce pobierane automatycznie z systemu SAP, o ile Bosta niego

wprowadzone.

Aktualizacja opiséw w wizytéwkach jednostek

1.

Kazda jednostka uwzgliniona w strukturze UMCS posiada swojizytowke w Serwisie
internetowym.

Aktualizacji opiséw w wizytowkach jednostek mpglokonywa pracownicy przyporkowani
do danej jednostki, Redaktorzy stron wydziatowychizdRedakcja serwiséw internetowych.

Nazwy jednostek, ich przypadkowanie oraz datzona lista pracownikow as pobierane
automatycznie z systemu SAP.

Podstawowy opis jednostki powinien zawieralane kontaktowe oraz kratk charakterystyk
prowadzonej dziatalrigi.

Kierownicy jednostek organizacyjnych mapbowikzek db& o dostpnas¢ i aktualng¢ informacii

dotyczicych podlegtych im jednostek.

WspoOtpraca z Redakcy serwisOw internetowych

1.

Kazda jednostka Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiejy tym organizacje studenckie
i doktoranckie, powinna posiaglaWspotpracownika upowaionego do zgtaszania publikacji
na stronie gtéwnej Serwisu internetowego. O nadampewanienia do zglaszania @ maze

wnioskowa Rektor, Prorektorzy, Dziekani, Prodziekani, Redekf stron wydzialowych,
Przewodnicacy Zaradu Uczelnianego Samaidu Studentéw, Przewodnigzy Parlamentu Studentéw,

Przewodniczcy Samorzdu Doktorantéw, Opiekunowie naukowi két i organigastudenkich oraz
10



doktoranckich. Upowaienia naley sktad@& na formularzu stanowtym zahcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

Aktualny wykaz Wspotpracownikéw znajduje sv Redakcji serwiséw internetowych.

Bezpdredni przetaeni maj obowhzek informow#& Redakat serwiséw internetowych o utracie lub
zawieszeniu nadanych upoiméen, zmianie Wspotpracownika Iub catkowitym zaprzestan
wspOtpracy.
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG INFORMATYCZNYCH W SERWIS |E INTERNETOWYM
UMCS

Zasady zarzdzania Stronami internetowymi w Serwisie internetowm Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie

1. Strona internetowa w Serwisie internetowym zmaostd uruchomiona na podstawie pisemnego
wniosku, ktérego wzor stanowi aaknik nr 4 do niniejszego Regulaminu, zaego
do Redakcji serwiséw internetowych.

2. Strona nie mge zostéd uruchomiona na okres krétszyzn8 miesice, chybaze istniep ku temu
uzasadnione powody.

3. Whniosek o uruchomienie Strony internetowej megtadd: Rektor, Prorektorzy, Kanclerz, Dziekani,
Prodziekani, Redaktorzy stron wydziatowych, Opieduie naukowi két i organizacji studenckich oraz
doktoranckich.

4. Redakcja serwisOw internetowych mecodrzuat wniosek o utworzenie strony internetowej, gdy:

a. wniosek zawiera ktly lub zostat ztéony na ztym druku;

b. wniosek nie jest kompletny;

c. strona internetowa o tej samej problematyce i zadarinformacyjnych jaistnieje;
d. uruchomienie strony jest niezgodne z polityformacyjno-promocyja UMCS.

5. Redakcja serwisow internetowych przekazuje infojmacterminie uruchomienia strony internetowej
Whioskodawcy w ¢igu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku.

6. Jezeli do edycji Strony internetowej przez okres 1 siiea nie zostanie przypardkowany zaden
Redaktor, Strona internetowa seozosta usungta.

7. Strona internetowa nie zosté zablokowana lub usugta, gdy:

a. przez 6 miesicy od uruchomienia nie zostana ni wprowadzoneadne tréci;

b. Redaktor ztamie postanowienia Regulaminu Serwigrrietowego Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie lub prawo obowdujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

c. nha pisemny wniosek osoby Wnioskegj o jej utworzenie lub jej bezfr@dniego przelzonego.

Zasady zaradzania uprawnieniami Redaktorow w Serwisie internedwym Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie
1. Redaktorem Serwisu internetowego@aosté pracownik UMCS na podstawie pisemnego wniosku,
ktérego wzor stanowi zadznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, zoego do Redakcji serwiséw
internetowych.
2. Redaktorem Serwisu internetowego z®o zosté student lub doktorant UMCS w oparciu

0 porozumienia, o ktérym mowa wsRiie Okolnym Rektora Uniwersytetu Marii Curie-Sktadskie]
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10.

11.

12.

13.

14.

Nr 7/2013 z dnia 8 sierpnia 2013 r. Student lubtoi@at powinien dostarczydo Redakcji serwisow
internetowych kserokopi ww. umowy lub porozumienia oraz wypetniony wniosekanowicy
zakcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Uprawnienia Redaktora Modutu Zamoéwigublicznych, Modutu Absolwent oraz Modutu Aktéw
prawnych mog zost& nadane wycznie uprawnionym pracownikom UMCS.
Uprawnienia Redaktora nie mpgost& nadane na okres krotszy: 1# miesice.
Uprawnienia Redaktora nadawane studentom Ilub daktom UMCS s nadawane na okres
od dnia ztgenia wniosku do 30 wrZaia danego roku, chylby@ we wniosku zostanie wskazane inaczej,
[ moga zost& przedhzone. Liczba dokonywanych przedai uprawnie
jest nieograniczona, przedknia nie mog by¢ jednak dhisze ni 1 rok akademicki.
Redakcja serwis6w internetowych mecodrzuat wniosek o nadanie uprawniegdy:

a. wniosek o nadanie uprawiigawiera b¢dy lub zostat ztaony na ztym druku;

b. wniosek o nadanie uprawni@ie jest kompletny;

c. osoba wskazana we wniosku jako Redaktor nie jesacogwnikiem, studentem

lub doktorantem UMCS.

Uprawnienia Redaktoraa ;vadawane w przeggdu 14 dni od dnia otrzymania pisemnego wnioskuzrze
Redakcg serwisow internetowych UMCS.
Potwierdzenie nadania uprawhigest przesylane mailowo na adres Redaktora. Wppidku braku
zgody na nadanie uprawnidub ograniczenia ich zakresu, Redakcja wysylarinfcg takee do
bezpdaredniego przelzonego.
Konta nadawane Redaktorom maharakter indywidualnych kont dgepbwych. Jeden Redaktor e
miec tylko jedno konto.
Hasto do systemu zadzania trécia musi mi€ minimum 8 znakéw, w tym mai wielka litere, cyfre,
znak specjalny. Hasto musi zostamienione minimum raz na 30 dni. Hasta nie msig powtarza, do
10 hasel wstecz.
Redaktorzy maj bezwzgédny zakaz przekazywania logindw oraz haset. Ujamirieloginu
lub/i hasta lkdzie kaiczylo sk odebraniem uprawnie Redaktora, przekazaniem informaciji
do bezpéredniego przetzonego oraz Administratora Bezpieageva Informacji na UMCS.
Jezeli do edycji Strony internetowej przez okres 1 siea nie zostanie przypardkowany zaden
Redaktor, Strona internetowa seozosté usuntta.
Redakcja serwiséw internetowych odpowiada za pkzgsaie wyhcznie pierwszego Redaktora danej
Strony internetowej. Kolejni Redaktorzy powinni t@gsprzeszkoleni przez Redaktora, ktéry odbyt
szkolenie w Redakcji.
Uprawnienia Redaktora mggost& odebrane, gdy:

a. przez 3 miesice od nadania uprawmieRedaktor nie zalogowatesido systemu zaszlzania

trescia;
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b. przez 6 miesicy od nadania uprawnieRedaktor nie wprowadzit do serwigadnych tréci;
c. Redaktor ztamie postanowienia Regulaminu Serwitrmetowego Uniwersytetu Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie lub prawo obowdujace na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;
d. na pisemny wniosek bezfredniego przetmnego.
15. Bezpdredni przetagony ma obowizek w formie pisemnej poinformowaRedakai serwiséw
internetowych o utracie, ograniczeniu lub odebranprawniés do redagowania strony, zgodnie

z formularzem stanowtym zahkcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

FORMULARZ REJESTRACJI UZYTKOWNIKA/ZMIANY UPRAWNIEN/BLOKADY KONTA
W SERWISIE INTERNETOWYM UMCS*

Wypetnia uzytkownik:

Nazwisko

Imi¢/Imiona

PESEL

Reprezentowana
jednostka

Telefon kontaktowy

Lokalizacja: Nr pokoju

Stuzbowy adres
e-mail**

** Podanie stuzbowego adresu e-mail jest obowigzkowe. Osoby, ktére nie posiadaja stuzbowego adresu
e-mail (w tym emerytowani pracownicy naukowi, pracownicy zatrudnieni w oparciu o umowe¢ o dzieto
lub umowe zlecenie, doktoranci), wpisuja w tym miejscu proponowany adres e-mail (np. login@umcs.pl,
login@umcs.lublin.pl, login@poczta.umcs.lublin.pl). W przypadku, gdy proponowany login bedzie zajety
albo zablokowany, Administrator systemu pocztowego bedzie kontaktowal sie zuzytkownikiem

(telefonicznie, pod podany numer kontaktowy) w celu ustalenia nowej nazwy.

Konta w Serwisie internetowym oraz w systemie pocztowym UMCS zostang zalozone jednoczesnie,

w przeciagu 14 dni od dostarczenia wniosku do Redakcji serwisow internetowych.

Formularz utworzenia konta nalezy dostarczy¢ do Redakcji serwiséw internetowych UMCS — Pl. M.
Curie-Sktodowskiej 5/1607, 20-031 Lublin. Konto zostanie aktywowane w przeciagu 14 dni od dnia

wptlyniecia formularza.

*niepotrzebne skresli¢
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Wypetnia kierownik jednostki organizacyjnej:

Proszg¢ o zatozenie uzytkownika w systemie z uprawnieniami, ktore zostaty okreslone w niniejszym
dokumencie/zmiang uprawnien/blokade konta.*

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej

Uprawnienia administratora/redaktora serwisu internetowego UMCS*

OKkres waznosci konta

Od:
Do:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Lublin, dn. .oooooiiii

Redakcja serwisow internetowych
UMCS w Lublinie

WNIOSEK o zatozenie strony internetowej

Prosz o zal@enie strony internetowej w szablonie serwisu irdwwego UMCS na okres:

N E= W4T ] (] Y 2SRRI

TEMALYKA SITONY: ©1tiiiiiiiiiiiiieeeie e e e e eeeeee e e e e e e e e e e e e ee et et e b e b e teeeeaeee s ntatatebeaeeeeeeeeaeaaaaeasessesessannnnnns

(piecz¢ i podpis wnioskujcego)

Dane kontaktowe do wdaiciela strony:

IMic i NAZWISKO: ...
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu serwisu internetowego
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej

Lublin, dn. ..o

Redakcja serwisow internetowych
UMCS w Lublinie

UPOWAZNIENIE do wspbtpracy redakcyjnej

Upowazniam Pami/Pana ..........c.coeiiiiiiii i e do zgtaszania ¢cé do publikaciji
w serwisie internetowym UMGCS W IMIENIU ......ccceeeiiiiiieieie e e e e e e (nazwa
jednostki) na oKres: .......ccccceveveeeeeeeeennn.

(piecz¢ i podpis bezpéredniego przelonego)

Dane kontaktowe wspétpracownika:

IMie i NAZWISKO: ..o e
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