Instrukcja dla autorow: Dolaczanie niestandardowych czcionek do dokumentow Word

Podczas zapisywania pliku tekstowego zawierajacego nietypowe (niestandardowe) czcionki —
na przyklad symbole matematyczne, fonetyczne, alfabety takie jak hebrajski, staro-
cerkiewno-stowianski itd. — nalezy uzy¢ opcji osadzania czcionek w dokumencie. Dzigki
temu dokument nadawcy (autora) bedzie wygladal na kazdym komputerze (odbiorcy,
redaktora) identycznie. Pozwoli to na prawidlowe wyswietlanie, edytowanie 1 drukowanie
znakow.

Aby osadzi¢ czcionk¢ True Type w zapisanym dokumencie, wykonaj nast¢pujace kroki:
1. W menu Narzedzia Kkliknij polecenie Opcje.
2. Kliknij karte Zapisywanie.
3. Zaznacz pole wyboru Osadzanie czcionek TrueType.

(Uwaga: jezeli czcionkg¢ mozna osadzi¢, zwigksza ona rozmiar pliku dokumentu w
przyblizeniu o rozmiar pliku czcionki True Type (z rozszerzeniem *.ttf).)

1. Otwieramy dokument, w ktorym chcemy osadzi¢ czcionki.
2. Klikamy na przycisk programu Word, znajdujacy si¢ w lewym goérnym rogu
ekranu, a nastgpnie na przycisk Opcje programu Word.
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3. Przechodzimy do karty Zapisywanie. U dotu okna, ktore si¢ pojawi, zaznaczamy
opcje Osadz czcionki w pliku, a nastgpnie zatwierdzamy, klikajac OK.
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Zasoby

Zapisz pliki w tym formacie: |Dukum=nt programu Word *.doc) v‘

Zapisz informage Autoodzyskiwania co

Lokalizagja pliku Autoodzyskiwania: |C:\Documents and Settin

Dane aplikagiMicrasott] | przegladay

Domyéina Iokalizadja pliku: |capocuments and settin or\Moje dokumenty\ | [ raegladai

Opdje edydji w trybie offline dia plikéw serwera zarzadzania dokumentami

Zapisz wyewidengonowane pliki wi ()

(& Lokalizagja serwerowych kopii robaczych na tym komputerze

© serwer sied web

ings\Administrator\Moje dokt 1 [7

{OsadZ czdionki w pli

[ ©sads tylko znaki uzywane w dokumencie (najlepszy sposob zmniejszenia rozmiaru pliku)

Nie osadzaj zwyklych czdonek systemowych

C RN )

T Dokument1 - Microsof .. PL & )m© 11:09



