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UMCS gavdl

Quercus

Agenda Szkolenia

Wprowadzanie pensum nauczycieli akademickich

Temat:
(w ramach szkolen ,Samoobstuga menedzerska”)
Czas trwania | 6 godzin
Data: 26,27,28 sierpnia 2013
Miejsce: UMCS
Prowadzacy: | Maciej Kolesnik

Harmonogram szkolenia:

8:30 - 10.00 Szkolenie
10:00 —10:15 Przerwa
10:15 — 11:45 Szkolenie
11:45-12:15 Przerwa
12:15 — 13:45 Szkolenie
13:45 - 14:00 Przerwa
14:00 — 15:30 Szkolenie

Program szkolenia:
1. PENSUM

a.
b.
C.

Rejestracja wartosci PENSUM dla pracownika
Zmiana wartosci w trakcie roku akademickiego
Obnizanie wartosci PENSUM

2. Planowanie PENSUM

a.
b.
C.
d.

Zaktadanie planu

Rejestracja danych szczegétowych
Akceptacja planu

Korekta zaakceptowanego planu

3. Realizacja PENSUM

a.
b.

Zaktadanie realizacji
Rejestracja danych szczegdtowych

4. Raporty PENSUM

a.
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Wykaz godzin ponadwymiarowych
Wykaz godzin ponadwymiarowych z podziatem na typy studiow
Kartoteka
Plan obcigzen
Sprawozdanie
Poréwnanie
Rozliczenie PENSUM
i. Rozliczenie indywidualne
ii. Rozliczenie grupowe
iii. Korekty rozliczen
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