Zalgcznik
do Zarzidzenia Nr 95/2013
Rektora UMCS

Regulamin studiow podyplomowych i kurséw doksztatcacych
w Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin studiéw podyplomowych oraz kursow doksgé@ych w Uniwersytecie
Marii  Curie-Sklodowskiej stosuje s do stuchaczy studiow podyplomowych
i uczestnikdw kursow doksztataalch, prowadzonych przez podstawowe jednostki
organizacyjne (wydziaty) oraz jednostki ogélnouaihe Uniwersytetu.
2. Regulamin okréa ogélne zasady rekrutacji, organizacji, realizagkonczenia studiow
podyplomowych oraz kurséw doksztalgajch.

§2

1. Ogoblny nadzér nad dziatalbaa studiéw podyplomowych (zwane dalej studiami) oraz
kurséw doksztatcagych (zwane dalej kursami) sprawuje Rektor lub ugmiony
przez niego prorektor wdaiwy ds. studiow podyplomowych i kursow
doksztatcajcych.

2. Przeleonym stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikdwursow
doksztatcajcych w Uniwersytecie jest Rektor lub upcwgony przez niego prorektor
ds. studidow podyplomowych i kursow doksztadcgh.

3. Dziekan wydzialu, a w przypadku jednostki ogolnalomnej kierownik, jest
przetowonym  stuchaczy studibw podyplomowych i uczestnikGwurséw
doksztatcajcych oraz sprawuje nadzor nad4ae dziatalngcia studiow i kursow.

4. Bezpdgrednim opiekunem stuchaczy studiow podyplomowychb lukursu
doksztatcajcego jest kierownik tych studiow lub kursu.

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE LUB KURS DOKSZTALC AJACY

§3
1. Na studia podyplomowe mody¢ przyjmowani kandydaci posiaday kwalifikacje co
najmniej studiéw pierwszego stopnia.
2. Na kursy doksztatcgge mog by¢ przyjmowani kandydaci posiaday wyksztatcenie
okreslone w wymaganiach rekrutacyjnych danego kursu.



3. Osoby niebdace obywatelami polskimi mag podejmowa naulk na studiach
podyplomowych lub kursach doksztakm@jch na zasadach oktenych w odebnych
przepisach.

§4
1. Kwalifikacj¢ na studia podyplomowe lub kursy doksztaicajprzeprowadza kierownik
studioéw podyplomowych lub kursu doksztakzajgo.
2. W uzasadnionych przypadkach dziekan wydziatu luberdwnik jednostki
ogolnouczelnianej me powotd Komisje Rekrutacyja.
3. Kandydat na studia podyplomowe zobamény jest ztay¢ w jednostce organizacyjnej
prowadzcej studia nagpujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy;
2) odpis lub péwiadczom przez uczelri kopie dyplomu ukaéczenia studiow
uprawniajcych do podjcia ksztalcenia na studiach podyplomowych.
W przypadku ukaczenia uczelni wiszej za granig kandydat sktada oryginat
dyplomu oraz ttumaczenie nazyk polski potwierdzone przez upoivaone
instytucje, a take dokument potwierdzggy nostryfikacg dyplomu lub
zaswiadczenie o zwolnieniu z pagowania nostryfikacyjnego;
3) dwie aktualne fotografie kandydata, spelgaj wymagania obowztujace przy
wydawaniu dokumentow #samdaci;
4) kserokopt dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierndego
tozsamd¢ kandydata,
5) inne dokumenty ok&one w zasadach rekrutacji dla danych studiéw
podyplomowych.
4. Kandydat na kurs doksztatgay zobowazany jest ztay¢ w jednostce organizacyjnej
prowadacej kurs naspujace dokumenty:
1) kwestionariusz osobowy;
2) aktualne dwie fotografie kandydata, zgodnie z wyamégmi obowizujacymi
przy wydawaniu dokumentéwisamdaci;
3) kserokop¢ dowodu osobistego Ilub innego dokumentu potwiendegjo
tozsamd¢ kandydata,
4) inne dokumenty ok&one w zasadach rekrutacji dla danego kursu
doksztatcajcego.

§5
Przygcie na studia podyplomowe lub kurs doksztajcgjnastpuje po spetnieniu
wymogow rekrutacyjnych okéonych dla danych studidow podyplomowych lub kursu
doksztatcajcego w zarzdzeniu o ich powotaniu.

§6
Decyzg 0 przygciu lub nieprzygciu na studia podyplomowe lub kurs doksztajcgj
wydaje w formie pisemnej dziekan lub kierownik jedtki ogélnouczelnianej, prowagtz]
studia podyplomowe.



PRAWA | OBOWI AZKI
SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH | UCZESTNIKOW KURSO W
PODYPLOMOWYCH

8§87
Stuchacz studiéw podyplomowych lub uczestnik kutsksztatcajcego ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy, umigjnosci i kompetencji oraz do korzystania w tym celu
z pomieszcze dydaktycznych, urgdzen i sSrodkow Uniwersytetu w ramach z4j
prowadzonych na studiach podyplomowych lub kurshitsztatcajcych;

2) korzystania z zasobow biblioteki Uniwersytetu naaxtach okrdonych w jej
regulaminie;

3) otrzymywania harmonogramu zé& programu studibw lub  kursu
z wyszczegOlnieniem poszczegoélnych przedmiotéwosepu ich zaliczania wraz
z okr&leniem warunkéw zakiazenia studiow lub kursu;

4) otrzymania zéwiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych lubrsku
doksztatcajcego;

5) zgtaszania do wladz Uniwersytetu postulatow datggzh planéw studiéw lub
kurséw i programoéw ksztatcenia, toku studiow onamaw zwhzanych z procesem
dydaktycznym,;

6) wznowienia studiéw lub kursu, za zgpd na zasadach ustalonych przez
kierownika studiow podyplomowych lub kursu dokse#gcego, pod warunkiem
uruchomienia kolejnej edycji studiow lub kursu;

7)  otrzymania po ukéczeniu studiéw lub kurséwiadectwa ich ukfczenia.

§8
Stuchacz studiéw podyplomowych lub uczestnik kumdoksztatcaicego nie nabywa
uprawnié do otrzymania:
1) legitymaciji studenckiej;
2) sSwiadczé pomocy materialnej;
3) urlopu od zaj¢.

§9
Do obowizkdéw stuchacza studiow podyplomowych lub uczestrkidesu doksztatcagego
nalezy w szczegolngci:
1) przestrzeganie postanowieRegulaminu a tate innych aktéw wewgtrznych
Uczelni i przepisow poedkowych;
2) udziat w zagciach dydaktycznych i innych przewidzianych progeam
ksztatcenia;
3) terminowe skladanie egzamindw i zalitizgak rownie wypetnianie innych
obowiazkow przewidzianych w programach ksztatcenia;
4) niezwiloczne powiadomienie naspiie kierownika studiéw lub kursu o zmianie
danych osobowych;
5) ziozenie w okrélonym terminie pracy dyplomowej, o ile taki obazek wynika
z programu studiow lub kursu i przgptenia do egzaminu kaowego;



6) wypetnianie ankiet ewaluacyjnych po zakaeniu zaj¢ dydaktycznych;
7) terminowe wnoszenie optat za studia lub kurs.

ODPLATNO SC ZA STUDIA PODYPLOMOWE LUB KURS DOKSZTALCAJ ACY

§10
Studia podyplomowe i kursy doksztalpag w Uniwersytecieasodptatne, za wyikiem
przypadkow, gdy finansowane 3 funduszy zewgtrznych.
Zasady pobierania optat za studia podyplomowe s¥kuwkrdgla odebna Uchwata
Senatu w sprawie szczeg6towych zasad pobierané pptustugi edukacyjne.

ORGANIZACJA ZAJ EC | WARUNKI ICH UKO NCZENIA

§11
Szczegotowe zasady organizacjiefajw tym w szczegoélnwi zasady organizacji roku
akademickiego dla studiow lub kursu, z wygdarieniem termindw rozpocgzia
i zakaiczenia zaj¢, termindw odbywania ze¢ dydaktycznych okrda kierownik
studiow lub kursu, w porozumieniu z dziekanem wgtlzilub kierownikiem jednostki
ogolnouczelnianej i ogtasza niezmdej niz na dwa tygodnie przez rozpecem zagé
dydaktycznych.
Podstaw organizacji procesu dydaktycznego na studiach KHutsach jest program
ksztatcenia studiow lub kursu uchwalony przezeradydziatu lub rad jednostki
ogolnouczelniane;j.
Podstawowym okresem zaliczeniowym na studiach godypwvych jest semestr.
Podstawowym okresem zaliczeniowym na kursach daksgicych krotszych ri
semestr jest czas trwania kursu.
Stuchacz studiéw podyplomowych lub uczestnik kudiksztatcajcego otrzymuje
karte stuchacza lub uczestnika, w ktérej dokumentugepszebieg studiow lub kursu.
Po ukaiczeniu studiow lub kursu karta stuchacza lub ucdkstpozostaje wiasioia
absolwenta.

8§12
Szczegotowy zakres wymagaiezlzgdnych do zaliczenia danego modutu ksztatcenia
okresla program ksztatcenia. Prowady zagcia podaje je do wiadomdo stuchaczom
studiow lub uczestnikom kursu na petka zag¢.
Oceny z egzamindw i zalicaavystawia st wedtug nasipujacej skali:

1) bardzo dobry 5,0
2) dobry plus 4,5
3) dobry 4,0
4) dostateczny plus 3,5
5) dostateczny 3,0

6) niedostateczny 2,0



§13
W przypadku niezaliczenia modutu ksztatcenigdzonieprzysipienia do egzaminu lub
zaliczenia w ustalonym przez prowadego zajcia terminie (podstawowym), stuchacz
studiow lub uczestnik kursu ma prawo do jednegmites poprawkowego z kaego
modutu.
Egzamin poprawkowy/zaliczenie poprawkowe nie zmost odby wcze&niej niz
w ciagu 7 dni od terminu podstawowego.
Na wniosek stuchacza studiéw lub uczestnika kurgiezony w chgu 7 dni
od ustalonego terminu egzaminu lub zaliczenia wnitgie podstawowym, kierownik
studiow lub kursu mge uzn& za usprawiedliwione nieprzygtienie do tego
egzaminu/zaliczenia, wyznaczajw porozumieniu z prowadeym modut — dodatkowy
termin egzaminu lub zaliczenia; dotyczy tozakerminu poprawkowego.
Oceny z egzamindw i z zaliozes wpisywane do karty stuchacza lub karty uczestnika
i karty zaliczeniowo-egzaminacyjne;j.
Warunkiem zaliczenia semestru na studiach podyployob lub  kursie
doksztatcajcym jest spetnienie wszystkich wymagarzewidzianych programem
ksztalcenia.
Wpis na kolejny semestr na studiach podyplomowyah kursie doksztatcagym
nastpuje po zaliczeniu semestru i uiszczeniu opfatystzadia lub kurs w terminie
okreslonym przez kierownika studiow podyplomowych.

WARUNKI UKO NCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH | KURSOW
DOKSZTALCAJ ACYCH

8§14

Warunkiem ukaczenia studiow lub kursu jest wypetnienie wszydtkabownzkow
dydaktycznych oljych programem ksztatcenia studiéw podyplomowych kursu
doksztatcajcego, w tym przediaenie pracy kacowej i ztazenie egzaminu kacowego,
o ile taki obowazek jest przewidziany w programie studiow lub kursu
Data ukoaczenia studiow lub kursu jest data realizacji oé¢gjo warunku
przewidzianego programem ksztatcenia.
Program ksztalcenia, jako warunek a&penia studiow lub kursu, me przewidywa,
w szczegOlngci:
1) zlozenie egzaminu kicowego;
2) przygotowanie i ztgenie pracy kacowej;
3) przygotowanie i zigenie pracy kocowej, pokczone ze zieniem egzaminu

koncowego.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza studiow lub ucikeskursu doksztatcagego do
egzaminu kacowego jest uregulowanie petnej odptdtriea studia lub kurs.
Egzamin kacowy odbywa si przed Komisj powotary przez dziekana wydziatu lub
kierownika jednostki ogdélnouczelnianej na wnioseakréwnika studiow lub kursu.
W skiad Komisji wchodz przewodniczcy Komisji i nie wicej niz dwoch nauczycieli,
prowadacych zagcia na danych studiach podyplomowych lub kursiesdtécagcym.



Przewodniczcego Komisji, posiadagego, co najmniej stopiedoktora, wskazuje
dziekan wydziatu lub kierownik jednostki ogoélnoultienej spérdod cztonkow
Komisji.

Przebieg egzaminu koowego dokumentowany jest w protokole.

W przypadku uzyskania z egzaminukowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi lub
uczestnikowi przystuguje prawo do powtornego prgyshia do egzaminu, w terminie
okreslonym przez kierownika studiow podyplomowych lulbrgu

§15
Po ukaiczeniu studiow podyplomowych lub kursu doksztajcego stuchacz lub
uczestnik otrzymujéwiadectwo ich ukaczenia.
Na swiadectwie, o ktérym mowa w ust. 1, wpisuje sistateczny wynik ukicczenia
studiéw lub kursu wg. skali, o ktérej mowa w § 12.(2.
Na ostateczny wynik studiéw lub kursu sktada sednia z catego toku studiow lub
kursu, ocena z pracy koowej i egzaminu kiicowego.
Szczegdtowe warunki ukezenia studiéw lub kursu, w szczegd@loiosposéb ustalenia
0golnego wyniku ukfczenia studiow lub kursu, jak rowgiezasady i organizag
przygotowania i obrony pracy koowej lub egzaminu kaowego, okréa rada
wydziatu lub rada jednostki ogolnouczelnianej, naiosek kierownika studiéw lub
kursu.
Ostateczny wynik studiow lub kursu wyréwnuje sgodnie z zasad
1) do 3,20 - dostateczny (3,0);
2) od 3,21 - dostateczny plus (3,5), pkzgdniej ocen ze studiéw od 3,26;
3) od 3,71 - dobry (4,0), przredniej ocen ze studiéw od 3,51,
4) od 4,21 - dobry plus (4,5), préyedniej ocen ze studiéw od 3,76;
5) od 4,51 - bardzo dobry (5,0), prénedniej ocen ze studiow od 4,19.
Swiadectwo studiow lub kursu wydaje¢spo ziazeniu przez stuchacza studiow
podyplomowych lub uczestnika kursu doksztalcago wypetnionej karty obiegowej.

SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH LUB
UCZESTNIKOW KURSU DOKSZTALCAJ ACEGO | PONOWNE PRZYJECIE

§16

Stluchacz studiéw podyplomowych lub uczestnik kurdoksztatcajcego zostaje
skreslony z listy stuchaczy lub uczestnikow w przypadku:
1) pisemnej rezygnaciji ze studiow lub kursu;
2) niezaliczenia przedmiotu lub modutu ksztalceniaepidzianych programem

ksztatcenia studiow lub kursu;
3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty.
Decyzg o skrdleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych lutzastnikow kursu
doksztatcajcego  podejmuje  dziekan wydziatu lub  kierownik jesitho
ogolnouczelniane;j.



§17
Osoba skrdona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lutzestnikéw kurséw
doksztalcajcego po zaliczeniu co najmniej pierwszego semeastie wznowt studia
lub kurs w cagu 2 lat od daty skiékenia, o ile studia lub kursysiadal prowadzone.
Warunki wznowienia studiéw okim dziekan wydziatu lub kierownik jednostki
ogolnouczelnianej i podejmuje w tej sprawie degyzj

PRZEPISY KONCOWE

§18
Od decyzji wydanych na podstawie Regulaminu stuotvac studiéw podyplomowych
lub uczestnikowi kursu doksztalgaggo przystuguje prawo odwotania do Rektora,
w terminie 14 dni od daty jej derzenia.
Odwotanie wnosi si za pdrednictwem dziekana wydziatu lub kierownika jedkost
ogolnouczelniane.
Decyzja Rektora, wydana w trybie, o ktorym mowa imigjszym paragrafie, jest
ostateczna.

§19
W sprawach dotyexych poradku i trybu odbywania studiéw lub kurséw niegtigh
Regulaminem decyduje Rektor.
W sprawach wymagagych decyzji Rektora wynikagych z niniejszego Regulaminu
pasredniczy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym jsthke wigciwa ds. studiow
podyplomowych i kursow doksztataajch.

§20
Do edycji studiéw lub kursu, ktora rozpetz sk przed dniem weégia w zycie

niniejszego Regulaminu stosuje przepisy dotychczasowe.

§21
Regulamin wchodzi wycie z dnieml pazdziernika 2013 r.



