Zalacznik nr 3a
do Zaradzenia Nr 55/2009
Rektora UMCS

INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDA N
ZE ZREALIZOWANYCH ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH

. Wzér sprawozdania znajduje sia stronievww.umcs.lublin.pl Zaktadka: Studenci —

Biuro ds. Ksztatcenia — Druki.

. Sprawozdanie nalg wypetnic komputerowo Sprawozdania wypetnione od¢cznie

nie beda przyjmowane.

Wersg elektronicza sprawozda pracownikow catego Zaktadu/Katedry/Pracowni,

zapisan jako skoroszyt programu EXCEL naje przestéd na adres mailowy

pracownikéw Centrum Ksztatcenia i Obstugi StudioBiura ds. Ksztatceniado dnia

30 czerwca kadego roku akademickiego:

. Wersg wydrukowara sprawozda pracownikow catego Zaktadu/Katedry/Pracowni

na papierze formatu A4 naleprzekaza do Centrum Ksztatcenia i Obstugi Studiow -

Biura ds. Ksztatceniado dnia 30 czerwca kdego roku akademickiego.

. Do sprawozdania natg wpisywa& zrealizowane zagia w nastpujacej kolejngci:

1) na studiach stacjonarnych na Wydziale macierzystyinstopié oraz studia
jednolite magisterskie

2) na studiach stacjonarnych na Wydziale macierzystyhstopiea

3) na studiach stacjonarnych na Wydziale macierzystythstopiea

4) w Kolegium — studia stacjonarneWydziat Artystyczny

5) na studiach stacjonarnych na Wydziale innyma macierzysty — | stopfe
oraz studia jednolite magisterskie

6) na studiach stacjonarnych na Wydziale innytnmacierzysty — Il stopie

7) na studiach stacjonarnych na Wydziale innyinmacierzysty — Ill stopie

8) na studiach niestacjonarnych( wieczorowe i zaocaaelVydziale macierzystym
— | stopié oraz studia jednolite magisterskie

9) na studiach niestacjonarnych (wieczorowe i zaocaaelVydziale macierzystym
— |l stopier

10)na studiach niestacjonarnych (wieczorowe i zaocmad)ydziale macierzystym
— 1l stopien

11)na studiach niestacjonarnych (wieczorowe i zaoczna)Wydziale innym i
macierzysty — | stopfelub studia jednolite magisterskie

12)na studiach niestacjonarnych(wieczorowe i zaoczn@) Wydziale innym i
macierzysty — Il stopie

13)na studiach niestacjonarnych (wieczorowe i zaocri@e)Nydziale innym i
macierzysty — lll stopie

14)w Kolegium — studia stacjonarne- Wydziat Humanistyczny i Wydziat
Politologii

15)w Kolegium — studia niestacjonarne Wydziat Humanistyczny i Wydziat
Politologii




16)zajgcia na studiach podyplomowych oraz przedmioty realane w ramach

projektow edukacyjnych — tylko do wysadlad pensum, w celu jego
uzupetnienia.

6. W druku sprawozdania naig

1)
2)
3)
4)

5)

6)

wpisa& nazwy kierunkéw/specjaldoi/przedmiotéw/modutéw  zgodne z
nazwami zatwierdzonymi w planie studiow,

wybrat z listy: tytut naukowy i stanowisko, stopieforme i rok studiow,

wpisa obowhzujace nauczyciela akademickiego pensum dydaktyczne,
wpisa zagcia prowadzone w zagistwie - zajcia zrealizowane wpisuje osoba,
ktora je faktycznie wykonata, zaznacggjkogo zasfpstwo dotyczy,

wpisa zagcia prowadzone weggykach obcych stosag przelicznik x 2 (za
wyjatkiem zagé¢ na kierunkach neofilologicznych i zdéjprowadzonych przez
CNiCJO oraz prowadzonych przez cudzoziemcow),

wpisa dane kontaktowe osoby skiagizgj sprawozdanie tj. email, nr tel..

7. Sprawozdanie podpisuje nauczyciel akademicki oraz ieravnik
Zaktadu/Katdry/Pracowni i Dyrektor Instytutu.

Liczba godzin wykazanych przy zajach seminaryjnych weryfikowanagdrzie na
podstawie listy seminarzystow, dokonej do sprawozdania. Lg¢sseminarzystow
nalezy wypetnic komputerowo. Wzor listy seminarzystéw znajduje sa stronie
www.umcs.lublin.pl

Korekty ziazonego sprawozdania nauczyciel akademicki dokonigebixcie w
Centrum Ksztatcenia i Obstugi StudiovBiurze ds. Ksztalcenia

10.Sprawozdania niewypelnione zgodnie z instrakcjbeda odsylane do
zainteresowanych, co spowoduje wstrzymanie rozlieze catego
Zaktadu/Katedry/Pracowni.

8.




