Cugy «

UCHWALA Nr XXIII —10.12/13
Senatu
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej
w Lublinie

z dnia 25 wrzénia 2013 .

w sprawie studiow podyplomowych i kursow doksztatcgch

Na podstawie art. 62 ustawy z dnia 27 lipca 200%rawo o szkolnictwie vgzym
(tj. Dz.U. z 2012 r., poz. 572 z fpd zm.) oraz § 37 Statutu UMCS z dnia 14 czerwd620
Senat Uniwersytetu Marii Curie-Sklodowskiej odee ogdlne zasady organizacji studiow
podyplomowych i kursow doksztataajych:

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Uzyte w niniejszej Uchwale okékenia oznaczaj

1)
2)

3)

4)

Uniwersytet — Uniwersytet Marii Curie-SktodowskigjLublinie,

studia podyplomowe — studia podyplomowe prowadaengniwersytecie bdz
studia podyplomowe prowadzone wspoOlnie z innymiell@ami, instytucjami
albo organizacjami, wtym tak zagranicznymi, na podstawie zawartego
porozumienia, kaczace se¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych, zwane
dalej studiami,

kurs doksztatcary — kurs doksztatcagy prowadzony w Uniwersyteciendz kurs
doksztatcajcy prowadzony wspolnie z innymi uczelniami, instyami albo
organizacjami, w tym tak zagranicznymi, na podstawie zawartego
porozumienia, zwany dalej kursem,

rada jednostki ogodlnouczelnianej — zespdt doradcaginiodawczy w zakresie
tworzenia, przeksztatcania i znoszenia studiéw ptmyowych lub kursow
doksztatcajcych, skladajcy sk z pracownikdw naukowo-dydaktycznych,
powotany przez Rektora.



10.
11.

12.

13.

§2

Do prowadzenia studibw podyplomowych Iub  kurséw <itétcagcych

w Uniwersytecie Marii Curie — Skltodowskiej w Luhknuprawnione s podstawowe
jednostki organizacyjne uczelni, zwane dalej ,wwdmi’ lub jednostki
ogolnouczelniane.

Studia podyplomowe lub kursy doksztatzsg s prowadzone w zakresie obszaru
ksztatcenia, z ktérym zwikany jest co najmniej jeden kierunek studiéwzsaych
prowadzonych w Uniwersytecie.

Jezeli program ksztatcenia studibw podyplomowych lubirski doksztatcagego
wykracza poza zakres, o ktdrym mowa w ust. 2, doawpdzenia studiéw lub kursu
wymagana jest zgoda ministra wdavego do spraw szkolnictwa wkgzego.

Ogoélny nadzér nad dziatalboa studiow podyplomowych oraz  kursow
doksztatcajcych sprawuje Rektor lub upow@ony przez niego prorektor vdeawy
ds. studiéw podyplomowych i kurséw doksztadcgch.

Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi lkbrsami doksztatcagymi
sprawuj w przypadku podstawowych jednostek organizacyjnytdiekan i rada
wydziatu, w przypadku jednostek ogodlnouczelnianyiérownik jednostki i rada tej
jednostki.

Studia podyplomowe lub kursy doksztakza realizowaneaszgodnie z programami
ksztatcenia, uchwalonymi przez radydziatu lub rad jednostki ogolnouczelnianej.
Studia podyplomowe lub kursy doksztakzag mog by¢ prowadzone we wspotpracy
Z innymi podmiotami, rownie z zagranicy. Obowkki | zadania poszczegolnych
jednostek regulyjodrebne umowy zawierane poeadizy tymi jednostkami.

Zawarcie umowy, o ktérej mowa w ust. 7, wymaga zgedktora UMCS.

Studia podyplomowe lub kursy doksztalgzag prowadzone as w trybie
niestacjonarnym.

Studia podyplomowe lub kursy doksztakzag mog by¢ prowadzone wezyku obcym.
Studia podyplomowe trwajnie krécej ni 2 semestry. Program ksztatcenia na studiach
podyplomowych powinien unatiwia¢ stuchaczowi uzyskanie co najmniej 60 punktow
ECTS.

Program ksztatcenia studiéw podyplomowych w spiegaji nauczycielskiej z zakresu
przygotowania: merytorycznego do nauczania przetimi{prowadzenia zef),

w zakresie pedagogiczno-psychologicznym oraz dydaktym, a take w zakresie
pedagogiki specjalnej - powinny uwzdhia¢ wymogi okr&lone przez ministra
wilasciwego do spraw szkolnictwa wg§zego w standardach ksztalcenia
przygotowuacych do wykonywania zawodu nauczyciela.

Program ksztatcenia studiow podyplomowych lub kudtksztatcajcego dajcych
uprawnienia do wykonywania zawodu lub uzyskaniarigi zawodowej powinny
spetnid wymagania okrdone w odebnych przepisach.



ZASADY TWORZENIA | LIKWIDACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ KURSOW DOKSZTALCAJ ACYCH

§3

Studia podyplomowe lub kursy doksztakgma w Uniwersytecie tworzy, przeksztatca

i likwiduje Rektor na wniosek dziekana wydzialu pawowany przez ragd wydziatu

lub kierownika jednostki ogélnouczelnianej zaopwmmy przez ragltej jednostki.

Aktem tworzcym studia podyplomowe lub kurs doksztadcyj jest Zarzadzenie

Rektora.

Whniosek o utworzenie studiébw podyplomowych, kurs@eksztatcajcych lub ich

kolejnej edycji dziekan wydziatu lub kierownik jeastki ogdlnouczelnianej przedktada

Rektorowi za pérednictwem jednostki ogodlnouczelnianej wdmve] ds. studiow

podyplomowych i kursow.

Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych lub kudoksztatcajcego powinien

zawierd:

1) nazwe studiéw podyplomowych lub kursu doksztatzago;

2) czas trwania studiéw lub kursu, w zaiesci od ich charakteru i programu
ksztatcenia;

3) termin uruchomienia;

4)  cel studiow lub kursu;

5) wymagania stawiane kandydatom;

6) szczegodtowe warunki rekrutaci;

7) szczegobtowe warunki ukiozenia studiow;

8) sylwetke absolwenta, uzyskane kwalifikacje (umgtepsci) po ukmczeniu
studiow lub kursu;

9) kandydatug osoby na stanowisko kierownika studiéw lub kursu.

Do wniosku nalgy dofaczye:

1) zatwierdzony przez radwydziatu lub rad jednostki ogdlnouczelnianej program
ksztalcenia zawieragy plan studidw lub kursu, zaktadane efekty kseaile oraz
ramowe tréci ksztatcenia planowane do realizacji w ramachzposgdéinych
modutow ksztatcenia,

2) planowan obsad zakc,

3) wstepna kalkulacg kosztéw prowadzenia studiéw lub kursu dla miniregliczby
stuchaczy lub uczestnikdbw, warunkogj samofinansowanie esistudiow lub
kursu,

4) inne dokumenty dotyeze otwieranych studiow lub kursu.

W przypadku studiéw podyplomowych lub kursu dokkatacego prowadzonych

przez wecej niz jedm jednostk organizacyjn, plany i programy studiow

podyplomowych lub kursu doksztatgeggo musz by¢ uchwalone przez wszystkie
rady, ktérych studia podyplomowe lub kurs doks&pty dotyczy.

Whniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow kirsu, o ktérym mowa w § 3 ust.

3, przedkladany jest nie fpdiej niz 2 miesjce przed planowanym terminem

uruchomienia studiow lub kursu.



Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji ngtelofaczyc:

1) kosztorys kolejnej edycji studiéw lub kursu dla malnej liczby stuchaczy lub
uczestnikow, warunkagej ich samofinansowaniegsi

2) zatwierdzone przez radwydzialu lub rad jednostki ogdllnouczelnianej
dokumenty o ktorych mowa w ust. 5 pkt. 1, 2, 4 e Hawieragg zmiany
w stosunku do wers;ji pierwotnie zatwierdzonej;

3) informacg nt. kierownika studiéw lub kursu - w przypadku amy.

§4

Program studiéw podyplomowych lub kursu doksztatzgo okréla w szczegolnii:

1) nazw jednostki prowadicej studia podyplomowe lub kurs;

2) nazwe studiéw podyplomowych lub kursu doksztatzago;

3) czas trwania studiéw podyplomowych lub kursu doddsztacego;

4) o0g06lm liczbe punktow ECTS koniecan do uzyskania kwalifikaciji
podyplomowych lub ukaczenia kursu;

5) ogo6lm liczbe godzin zaj¢ dydaktycznych, w tym informacje nt. z4j
prowadzonych z wykorzystaniem technik ksztalcerdaodlegté¢ o ile program
ksztatcenia przewiduje takorme ich realizaciji;

6) wykaz modutdw wraz z przypisanm liczba punktéw ECTS w odniesieniu do
efektow ksztatcenia;

7) sylabusy dla poszczegdlnych modutéw ksztatceniditulub kursu,

8) zasady, formy i wymiar odbywania praktyk zawodowychwraz
z przyporadkowary im liczba punktow ECTS, jeeli program studidéw
podyplomowych lub kursow przewiduje ich realizacj

9) opis wewrtrznego systemu zapewnienia jé&ioksztatcenia w odniesieniu do
studiow podyplomowych;

10) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia dla studiowdyptomowych lub kursu
doksztatcajcego;

11) plan studiow podyplomowych lub kursu doksztaicapo.

§5
W przypadku braku minimalnej liczby kandydatéw,térlkej mowa w 83 ust. 5 pkt 3 lub
Z innych wanych powodow, studia podyplomowe lub kursy doksziate lub ich
kolejne edycje magzosta zawieszone.
W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowyctep trzy kolejne edycje (lata)
dziekan wydziatu lub kierownik jednostki ogélnoukianej ma obowizek ztay¢ do
rektora zaopiniowany przez vgtawa rack wniosek o ich likwidagj.

REKRUTACJA | ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH ORAZ
KURSOW DOKSZTALCAJ ACYCH

§6



1. Rekrutagg na studia podyplomowe lub kursy doksztaicej prowadz wydziaty lub
ogolnouczelniane jednostki organizacyjne.

2. Rektor mae zaradzi¢ przeprowadzenie rekrutacji na studia lub kursyepreentrala
jednostk administracyja w porozumieniu z dziekanem danego wydziatu lub
kierownikiem jednostki ogolnouczelnianej.

87
Zajecia na studiach podyplomowych oraz kursach doksat@lych prowadz nauczyciele
akademiccy oraz specj@i spoza Uniwersytetu, ktérym dziekan wydziatu lkierownik
jednostki og6lnouczelnianej powierza ich prowadeeni

§8
Szczegotowe zasady organizowania i prowadzeniaistugodyplomowych lub kursow
doksztalcajcych przez poszczegollne wydziaty lub jednostki ngatzelniane ustakgj
dziekani lub kierownicy jednostek ogélnouczelnigmyzgodnie z postanowieniami niniejszej
uchwaty.

§9

1. Za organizag studiow podyplomowych lub kursu doksztalgaigo i realizag
programu ksztatcenia odpowiedzialny jest nauczyelkhdemicki, co najmniej ze
stopniem doktora, ktérego na kierownika studiow ypddmowych lub kursu
doksztatcajcego powotuje dziekan wydziatu po zggiieciu opinii rady wydziatu lub
kierownik jednostki ogolnouczelnianej po zggiicciu opinii rady tej jednostki.

2.  Kierownik studiéw podyplomowych lub kursu doksztgdcego jest bezpoednim
opiekunem stuchaczy studiéw podyplomowych lub utikéw kursu.

3. Do uprawni@ i obowiazkdéw kierownika studiéw lub kursu nalew szczegolngci:

1) przeprowadzenie rekrutacji, zgodnie Regulaminem Studiow Podyplomowych
I Kurséw Doksztatcajcych

2) przedstawienie do akceptacji dziekana wydziatu lkibrownika jednostki
ogolnouczelnianej protokotu z pgpbwania kwalifikacyjnego na studia lub kurs;

3) przygotowanie decyzji o0 przgiu na studia podyplomowe Ilub kurs
doksztalcajcy;

4) opracowanie wsgpnej kalkulacji kosztow studiow podyplomowych lulurgu
doksztatcajcego danej edycji w porozumieniu z jednasiitasciwa ds. studiow
podyplomowych i kursow doksztataalych do zatwierdzenia przez Kwestora oraz
wiasciwego prorektora;

5) opracowanie szczegoOtowego rozktadu ezaji podanie go do wiadondoi
stuchaczom studiow lub uczestnikom kursu przed gozgiem kadego
semestru;

6) zapoznanie stuchaczy studiow podyplomowych Ilub siczledw kursu
z regulaminem studibw lub kursu oraz przepisami wibpujacymi na
Uniwersytecie;



7) biezaca kontrola jakéci ksztalcenia, w tym przeprowadzenie ankiety
ewaluacyjnej, na zakazenie danej edycji oraz spadzenie raportu z ankiet;

8) biezaca kontrola i analiza wyniku finansowego studiowdyglomowych lub
kursu doksztatcagego;

9) wystawianie zéwiadczeé o uczestnictwie w studiach podyplomowych lub keirsi
doksztatcajcym;

10) nadz6r nad obshtagadministracyja stuchaczy lub uczestnikow i prowadzeniem
dokumentacji toku studiow podyplomowych Iub kurswkskztatlcajcego
obejmupcej: ewidengj stuchaczy lub uczestnikdw, teczki osobowe, protpko
| karty zaliczeniowo-egzaminacyjne oraz inne dokatyeobrazuce przebieg
studiow lub kursu;

11) przekazywanie Rektorowi, za fednictwem jednostki wkgiwej ds. studiow
podyplomowych i kursow doksztataaych informacji o nieuruchomieniu danej
edycji studiow lub kursu;

12) sporadzenie oraz przekazanie dziekanowi wydzialu lub rdasikowi
ogolnouczelnianej jednostki organizacyjnej inforfnaconcowej z przebiegu
danej edycji studiow podyplomowych lub kursu orprasvozdania finansowego
w terminie 3 miesicy od zakaczenia zaj¢. Kopia informacji kacowej oraz
sprawozdania finansowego przekazywana jest do gkinatasciwej ds. studiow
podyplomowych i kursow doksztataajych.

§10

Obstug; administracyja studiow lub kursu i ich stuchaczy lub uczestnikdsganizuje

dziekan wydzialu lub kierownik ogdlnouczelnianej dij@stki organizacyjnej

w uzgodnieniu z kierownikiem studiow podyplomowytlb kursu z zastrzeniem

ust. 2.

Dopuszcza g mazliwos¢ prowadzenia obstugi administracyjnej studiow lubrsk

przez centralp jednostkk administracyja ds. studiow podyplomowych i kursow

doksztatcacych.

Osoba odpowiedzialna za obstugdministracyja studiow lub kursu zatatwia wszelkie

sprawy zwiazane z dziatalniaia studidéw lub kursu, a w szczegoékeo

1) zamieszcza na stronie internetowej wydziatu i ifmymwvyczajowo przytych
miejscach informacje dotygee zasad rekrutacji na studia podyplomowe lub kurs
doksztatcajcy, termindw i miejsca sktadania dokumentéw;

2) udziela informacji na temat rekrutacji na studila kursy;

3) zaktada teczki osobowe stuchaczom pggyn na studia podyplomowe lub kurs
doksztatcajcy;

4)  wydaje karty stuchacza lub uczestnika oraz karligzeniowo-egzaminacyjne;

5) prowadzi rejestr wydanych kart stuchaczy lub uazkat

6) przygotowuje protokoty zaliczeniowo-egzaminacyjne;

7) sporadza umowy oraz rachunki na prowadzeniegzaydaktycznych i innych
prac zwhzanych z dzialaln@ia studiow podyplomowych lub kursu
doksztatcajcego;



8)

9)

przygotowuje swiadectwa ukaczenia studidw lub kursu i wpisuje je do
Centralnej ksigi swiadectw ukdczenia studidw podyplomowych lub kursu
doksztatcajcego;

przygotowuje i przekazuje dokumentadotyczca studiow podyplomowych lub
kurséw doksztatcagych do Archiwum UMCS.

4. W teczce osobowej stuchacza studidéw lub uczestniksu powinny si znajdowa Sie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

wymagane dokumenty rekrutacyjne;

potwierdzenia wniesionych optat za ksztalcenie;

pokwitowanie odbioru karty stuchacza lub uczestnika

karty zaliczeniowo-egzaminacyjne;

praca kacowa, o ile jest wymagana;

protokot egzaminu kicowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w paogie
studiow;

karta obiegowa;

swiadectwo ukdéczenia studidw podyplomowych lub kursu doksztaloajo
egzemplarz do akt;

potwierdzenie odbioru dokumentow Ewiadectwa ukaczenia studiow
podyplomowych lub kursu doksztatgeggo.

§11

Do obowhzkow dziatajcej w Uniwersytecie centralnej jednostki adminisyjaej
ds. studiéw podyplomowych i kurséw doksztaacgrh naley w szczegolngci:
1) inicjowanie i koordynowanie dziatanapcych na celu tworzenie i rozwoj studidw oraz

kurséw

2) koordynowanie dziatamajcych na celu przeksztatcenie i likwidastudiow i kursow;
3) koordynowanie studiow podyplomowych i kursovksittatcagcych prowadzonych przez
jednostki organizacyjne Uniwersytetu tj. w szczegédti:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

opracowywanie ogoélnouczelnianych przepisow dafggeh realizacji procesu
ksztatcenia,

posredniczenie w sprawach wymageych decyzji Rektora wynikagej
Z niniejszej Uchwaty,

przygotowywanie korespondencji zwanej z odwotaniami, skargami
i zazaleniami kandydatéw oraz stuchaczy i uczestnikowdistv i kursow
doksztatcacych,

prowadzenie Centralnego albumu stuchaczy studiowlyplomowych oraz
Centralnego albumu kursow doksztadcgich,

prowadzenie Centralnej kgii wydanych swiadectw studiow podyplomowych
oraz Centralnej ksgi wydanychswiadectw kurséw doksztatcajych,
zapewnianie drukéw kart stuchaczy i uczestnika chardectw ukaczenia
studidéw podyplomowych i kurséw doksztalgajch oraz prowadzi ich rejestr,
monitorowanie  ksztalcenia na studiach podyplomowych kursach
doksztatcacych,



h) opracowywanie sprawozflai zestawié statystycznych dotyazych studidéw
podyplomowych i kursow doksztataajych,

i) prowadzenie uczelnianej strony internetowej orazuparyzowanie studiow
podyplomowych i kursow doksztalgaych m.in. w ogolnopolskich
informatorach, mediach itp.

§12

Kwestura UMCS wykonuje zadania wynike¢ 2z niniejszej uchwaly

tj. w szczegolngci:

1) wspiera kierownika studiow lub kursu w opracowanstepnej kalkulacji
studiow lub kursu doksztatcgego;

2) sporadza kaicowe rozliczenie studiow lub kursu w porozumienierégwnikiem
studiow lub kursu i o jego wyniku powiadamia wdavego prorektora ds. studiow
podyplomowych i kurséw doksztatlaaych oraz dziekana wydziatu Iub
kierownika ogdélnouczelnianej jednostki organizaeyjrRozliczenie studiow lub
kursu otrzymuje réwnie centralna jednostka administracyjna ds. studiéw
podyplomowych i kursow doksztataajych.

Kwestor jest zobowzany do opracowania wzoréw oraz sposobu obiegurdehktacji

finansowe] zwiazanej z prowadzonymi studiami podyplomowym i kursam

doksztatcacymi.

ZASADY ODPLATNO SCI | FINANSOWANIA

§13
Studia podyplomowe oraz kursy doksztaicajs odptatne i samofinansige, wyptek
stanowsy studia podyplomowe lub kursy doksztalzs finansowane lub
wspoffinansowane zgodkow zewrtrznych.
Wysokd¢ optat za studia podyplomowe i kursy doskanal zasady ustalania,
pobierania oraz tryb i warunki zwalniania z optat astugi edukacyjne na studiach
podyplomowych oraz kursach doksztascgch reguluje odfbna uchwata.

ZASADY WYNAGRADZANIA

8§14
Zasady wynagradzania za @ap realizowane w ramach studiow podyplomowych
i kursow doksztatcagych okrglaja wewrgtrzne przepisy w uczelni, w tym
W szczegolnéci regulamin wynagradzania oraz przepisy dodgezzawierania umow
cywilno-prawnych.
Kategorie kosztow maiwych do sfinansowania z przychodéw ze studiow
podyplomowych lub kursu doksztatgeggo okréla kalkulacja.
Wynagrodzenie kierownika studiéw podyplomowych kulisu doksztatcagego ptatne
jest w wysokéci okreslonej w kalkulacji kosztéw danej edycji.



4. Wynagrodzenie za wykonane prace administracyjmeeorle pracownikowi dodatkowo
poza zakresem oboyzkow, wyptacane jest po zaktzeniu kadego semestru

POSTANOWIENIA KO NCOWE

8§15
1. Rektor w drodze zagdzenia okréli wzory dokumentéw dotycych prowadzenia
studioéw podyplomowych i kurséw.
2. Rektor w drodze zasdzenia wprowadzi Regulamin studiéw podyplomowyclazor
kursow doksztatcagych.

8§16
Trac moc:

1) Uchwata Nr XXI-13.1/06 Senatu Uniwersytetu MaCiurie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 20 grudnia 2006 w sprawie studiéw podyplomowych.

2) Uchwata Nr XXI-13.2/06 Senatu Uniwersytet Mariut@-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia z dnia 20 grudnia 2006w.sprawie regulaminu studiéw podyplomowych.

3) Uchwata nr XXII-12.04/09 Senatu Uniwersytetu M&urie-Sktodowskiej w Lublinie
z dnia 25 listopada 2009mv sprawie ustalenia wytycznych dla rad wydziatow
dotyczcych uchwalenia planéw studiéw i programow nauczamia studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych oraz studiach pgoodgowych i kursach
doksztatcajcych

8§17
Uchwata wchodzi wycie z dniem 1 palziernika 2013 r.

Przewodnigzy Senatu UMCS
REKTOR

dr hab.Stanistaw Michatowski prof. nadzw.



